Nagybakdnak Kozségi Onkormanyzat Képvisék-testiletének
5/2011.(111.29.) 6nkormanyzati rendelete

a képviseb-testilet és szervei szervezeti ésikbdeési szabalyzatarol

Nagybakdnak Kozségi Onkormanyzat Képusestiilete a helyi onkormanyzatokrél szo6lé 1990.
évi LXV. torvény (tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) lezkiésében kapott felhatalmazas alapjan az
Alkotmany 44/A. 8 (1) bekezdés e) pontjaban megbatit feladatkorében eljarva a
kovetkezket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Nagytak Kozségi Onkormanyzata
(2) Az onkormanyzat fikodési tertlete: Nagybakonak kdzség kozigazgadéisiete

(3) Az onkormanyzat képvisetestuletének elnevezese: Nagybakonak — Kozségi
Onkorményzat Képviséitestilete.

(4) Az 6nkorméanyzat székhelye: 8821 Nagybakonakgats krt. 2.

(5) A keépviseb-testilet hivatalanak megnevezése: Kisrécse — &@aasg — Sand- Nagybakonak
Kbdzségek Korjegyasege

Az 6nkormanyzat jelképei, bélyegéje, kapcsolatai, feladatai
2.8

(1) Az o6nkormanyzat jelképei: cimer, zaszlo, pecgé cimer és zaszlo leirasat, valamint
hasznalatat kilén dnkorméanyzati rendelet szabahozz

(2) A képviseb-testillet, a polgarmester, a korje§yzvalamint a korjegydség kor alaku
pecsétjének kdzepén a Magyar Koztarsasag cimereavadrivben, pedig a kovetkifelirat
olvashato:



- Nagybakonak Kozségi Onkormanyzat Kép\isestiilete

- Nagybakonak Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere

- Kisrécse — Zalasarszeg — Sand- Nagybakénak Kékd€griegydje

- Kisrécse —Zalasarszeg — Sand- Nagybakdnak Kokd€igegyzsége

(3) Nagybakdnak Kozség Onkormanyzata Képvisestilletének pecsétjét kell hasznalni:

- a képvisal-testilet Uleséit készitett jegygkdnyveken,
- a képviséitestilet altal adomanyozott okleveleken,
- az 6nkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataitdztkdokumentumokon.

3.8

(1) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a kgzsd&kossaga a nemzeti €s a helyi innepeket
mélté moédon meginnepelhesse.

(2) A képviseb-testilet kulfoldi 6dnkorméanyzatokkal tori@regyuttntikddési megéallapodasok
megkotesére torekszik a kbzség gazdasaga és poayéa.

(3) A képviseb-testiilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezéselaermelyi tarsadalom- és
gazdasagszervéz munkdban - ezek fejlesztése érdekében — egifidoik a Megyei
Onkormanyzattal. A koordinacié keretében kozvetledfl a megyei tervek, koncepciok,
elképzelések kidolgozdsaban valdé kozvetlen réskzvéwmamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kagitahs a polgarmester, illetve a jegyz
feladata.

(4) Az Otv. 8.8 (2) bekezdésében foglalt rendelkekéalapjan az Onkormanyzat helyi
kozszolgaltatasi feladatairdl az alabbiak szeromdpskodik:
a) az egészseges ivoviz ellatasarol a Dél-Zalai & LCsatornathZrt. gondoskodik,
b) az altalanos iskolai oktatasrol és nevélesralamint az dvodai nevelégrkdzoktatasi
megallapodas alapjan gondoskodik,
c) az egészségligyi alapellatast egyrészt az Onkymatial haziorvosi feladatok ellatasa
vallalkozasi formaban szdidést kotott haziorvos biztositja, tovabba a fogervo
alapellatasrol és a haziorvosi Ugyeleti ellatasmlonkormanyzat tarsulasos formaban
gondoskodik
d) a szocialis alapellatast a Magyar Voroskerdsidsek Klubja intézmény, valamint a
Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Csaldtdsegs Gyermekjoléti Szolgalata
atjan biztositja.
e) villamos-energiaszolgaltatast, helyi kozvilagfith az E.ON Dél-Dunantuli
Aramszolgaltat6 Zrt. biztositja,
f) a helyi kdzutak és koztentdt fenntartasat részben maga az Onkorméanyzat-
elssdlegesen kbzmunkésok alkalmazésaval - latja el.
g)telepulési szilard hulladék elszallitasardl atmmacher-Pannonia Kft. gondoskodik.



(5) Az onkormanyzat az (5) bekezdésben felsorottakdl szabadon magéara vallalhat
tobbletfeladatot. A pénzigyi kihatadssal is jaroblétfeladatrol mindig az éves gazdalkodast
meghatarozo6 koltségvetési rendeletében dont.

Il. Fejezet

Az dnkormanyzat jogallasa
4.8
(1) Az 6nkormanyzat jogallasat az Otv. 9.8 (1){§8kezdése hatarozza meg.

(2) Az onkormanyzati feladatokat a képvisestillet és szervei: az Ugyrendi Bizottsaga, a
polgarmester, valamint Kisrécse- Zalasarszeg- S&tafyybakonak Kozségek Korjedisege
latja el.

(3) A képvisebtestilet egyes hataskoreit atruhazhatja a polgéemes a bizottsagara, illetve
torvényben meghatarozottak szerint tarsulasairgpolyarmesterre atruhézott hataskoroket az
SZMSZ 1. sz. melléklete, az Ugyrendi Bizottsagraul#zott hataskéroket az SZMSZ 2. sz.
melléklete tartalmazza. E hataskorok gyakorlas@hestilet utasitast adhat, illetve az atruhézott
hataskoroket visszavonhatja, az atruhazott hataskiimtéseit megsemmisitheti és
megvaltoztathatja. A képvisetestilet rendeletében hatésagi hataskort alldpitheeg
bizottsaganak. A képvisikstilet rendeletében térvényben meghatarozottedbjugosultsagat
tarsulasara ruhazhatja.

(4) A vagyonnyilatkozatok vizsgalatat az Ugyrendiddtsag végzi.
(5) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(6) A testiilet hataskorébnem ruhazhatoéak at az Otv. 10. § (1) bekezdésémmghatarozott
hataskorok.

(7) Az atruhézott hataskorok gyakorlasardl az aakgrld szerv szilkség szerint, de legalabb
évente egyszer koteles a testlletnek beszamolni.

(8) A keépviseb-testillet egyes feladat - és hataskoreinek gyadatrlaz 3. sz. mellékletben
foglaltak szerint a Nyugat-Balaton és Zala folyo dewce nagytérségi telepulési szilard
hulladékai kezelésének korsiemegoldasara létrehozott Onkormanyzati Tarsulasraa —
tovabbiakban ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsutaalamint a Nagyrécse, Nagybakdnak,
Kisrécse, Csapi, Zalaljlak, Zalasarszeg Kozségi onéinyzatok Intézményfenntartd
Téarsuldséara atruhazza.

(9) A képviseb-testillet a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasékabol Onkormanyzati
intézmeényt, mas szervezetet /a tovabbiakban egyiiézmény/ alapithat. Kinevezi az dnélldéan
gazdalkodd intézmény vedét Az intézményvezék kinevezése soran — a kdzalkalmazottak



jogallasarol sz6lo torvény és mas jogszabalyokudlapelével — az érintett kozosség véleményét
kikeéri.

(10) Az Onkormanyzat falugondnoki szolgalatotikiddtet. A falugondnok tekintetében a
munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja, kevd/ségét a polgarmester iranyitasaval végzi.

lll. Fejezet

A képviselb-testilet mikodése

5.8

(1) Az 6nkormanyzat kepvisighek szama: 5 A polgarmester a helyi 6nkormanyzatokrol
sz016 1990. évi LXV. torvény (tovabbiakban: Otg@gan tagja a testiletnek.

(2) A képviseb-testllet tagjainak névsorat jelen rendelet 1figrgeléke tartalmazza.
6.8

(1) A képviseb-testilet alakuld, rendes és rendkivili Glést (esnéls rendkivili Glése zart Ulés is
lehet), valamint kbzmeghallgatast tart.

(2) A keépviseb-testiletet a polgarmester — akadalyoztatdsa esetéeépvisdi-testilet tagjai
kozul valasztott alpolgarmester — irasbeli megh@okivia 0ssze. A polgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidlepetoltetlensége, illéteg tartds akadalyoztatasuk esetén a
legidésebb képvisél (korelndk) hivja 6ssze és vezeti a képvidektilet Ulését.

(3) A kepviseb-testllet az Onkormanyzat szekhelyén, Nagybakondépacs krt. 2.
Onkormanyzat Hivatalaban tartja Uléseit, de amdraryia targyalandd napirend, vagy egyéb
korulmény indokolja a képviséttestilet mashol is tlésezhet.

7.8

(1) Az Otv. 14.8 (1) bekezdése alapjan a képtisestilet akkor hatarozatképes, ha az ulésen a
telepulési képviséknek tdbb mint a fele jelen van. (&)f

(2) Ha fentiekben megjeldlt szamu képwvéselincs jelen, akkor az Ulés hatarozatképtelen, a
polgarmester az ulést bezéarja, a nem targyalt exagat, vagy rendkivili Glésen, vagy a

kovetked rendes Ulésen targyalja a képwiswstilet, az irAnyado szabdalyok szerint az
elézetesen kitzott napirend dvithe®.



A képviselb-testilet megalakulasa

8.8

(1) A képviseb- testulet alakuld Ulését a valasztast kévaéb napon belil — az altalanos
szabélyok szerint — a megvélasztott polgarmestga fiissze Amennyiben az alakuld Ulést a
megvalasztott polgarmester akadalyoztatdsa miath riedja 0Osszehivni, Ggy a testllet
0sszehivasardl a ledisebb képvisél, mint korelnok gondoskodik. Az Ulést az polgarraest
tiszteletdijanak megéallapitasaig a korelndk vezeti.

(2) A képviseb- testulet alakuld Ulesén résztéket a Helyi Valasztasi Bizottsag Elndke
tajékoztatja a polgarmester és a képviselalasztasanak eredmeéngléés torvényessegér
majd sor kerlll a megbizolevelek atadasara.

(3) A polgarmester és a képviSklaz alakulo Ulésen, illetve a —6kbzi valasztas esetén —
megvalasztasukat kdveelss Ulésen Unnepélyes eskit tesznek és alairjak é@olesiényokat.

(4) Az alakulo UlésH tavollews képviseb az eskit azon a testileti Ulésen teszi le, amelyen
elészor vesz részt.

Az alpolgarmester valasztasa

0.8

(1) A képvisebtestilet a sajat tagjai kdzul — a polgarmestergiavara, titkos szavazéssal, az
Otv. 34.8 (1) bekezdésében meghatarozotitadamra — a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt.

A bizottsag tagjainak megvalasztasa
10.8
(1) A képvisebd-testilet az alakulé tGlésén megvalasztja a bizptagjait.

(2) A bizottsag nem képviseltagjainak személyére barmely képvisg¢hvaslatot tehet. A
bizottsag nem képviselagjai a képviséttestilet ebtt eskit tesznek.

(3) A bizottsagi tagsag megsmse esetén az (1) és (2) bekezdésben foglaltaddht k
értelemszdren alkalmazni az (j bizottsagi tag megvalasztasakor

A képviselb-testllet programja

11.8



(1) A polgarmester az alakul6 tlésen programotidsirogram) terjeszt a képviéetestilet elé,
amely a képviséttestilet megbizatasanakdétdrtamara vonatkozik és a telepulésfejlesztés,
valamint a helyi kozszolgaltatasok szervezésetekljait és feladatait tartalmazza.

(2) A képviseb-testiilet a program elfogadasat kdest jelends kilss és bel§ gazdasagi
korilmények valtozdsa esetén a polgarmester ezatdfigok javaslata alapjan a programot
modosithatja.

(3) A képviseb-testilet a ciklusprogram alapjan az alakulé Ukéste®® hat hénapon belll az
onkormanyzat gazdasagi programjat.
Rendes lés
12.8

(1) A képviseb-testllet az Otv. 12 § (1) bekezdését figyelembhe \sziikség szerint, minden év
februar, marcius, aprilis, junius, szeptember, naver és december hénapjaban Ulésezik.

(2) Az ulés meghivojat és azowdrjesztéseket a képvidkhek, a tanacskozasi joggal a
meghivottaknak és a részvételi joggal jeledkinek olyan idpontban kell megkildeni, hogy
azok azt az ulés @t legalabb 5 nappal megkapjak.

(3) A meghivét a lakossag tajékoztatasa érdekébkelliiggeszteni az Onkormanyzat Hivatala
(Nagybakonak, Tanéacs krt. 2.5#llévé hivatalos hirdeitablan.

(4) A meghivo tartalmazzaz ulés helyét, a nyilvanos ulés kezdésénépddtjat, a javasolt
napirendeket és a napirendeétetjeszbit.

Rendkivili Glés
13.8
(1) Az Otv. 12.8 (1) bekezdése szerint a testiilést 6ssze kell hivni:
a) a megvalasztott képvideegynegyedének;
b) a testullet allandd bizottsdganak
inditvanyara.
(2) Rendkivdli Ulés inditvanyozasat irasban a poigsternél kell éterjeszteni.

(3) A polgarmester az inditvany benyujtasatol stétnl5 napon belll koteles a rendkivili Glést
irasban a napirend(ek) feltiintetésével 6sszehivni.

(4) A polgarmester rendkivali Glést hivhat 6sszereAdkivili Ulés 6sszehivasadnak indokéat és
idépontjat a meghivéban fel kell tintetni.



(5) Surds, halasztast nendrt, rendkivili esetben a meghiaa lés ditti napon is kiklldhét
El lehet tekinteni az irasbelisébis — telefonon tortéh meghivas esetén, de a <iggeg okéat
mindenképpen kozdlni kell.

Az Ulések meghivottjai
14.8

(1) A testuleti tlésekre meg kell hivni:

a) képviséket

b) a jegyit,

) a korjegyiseg hivatalanak illetékes koztisztvigét,

d) a napirenddel érintett bizottstgl delkért szakétiket,
e) akiket a polgarmester vagy a testiidokoltnak tart,

f) a napirend altal érintett intézimpék, szervezetek vezset,
g) a kisebbségi 6nkorméanyzat elnokét

h) akiknek meghivasat jogszabaly leiten ebirja.

(2) A Kképviseb-testulet Ulésére meghivandd ©nszebdéz kdzossegek kepvisat, a

Polgatrcsoport vezéijét, az Onkormanyzat altal |étrehozott kozalapiyvaképvisebjét
tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti mk§pviseb-testiilet €s bizottsaga ulésein.

Az llések nyilvanossaga
15. §

(1) A testuleti tlések nyilvanosak.
(2) A nyilvanos Ulésen a részvételi |éiség nem korlatozhatd. Az Ulésen — az erre kijelolt
helyen — hallgatoként barki megjelenhet.
A képvisebtestilet nikddését hozzaszolassal, megjegyzéssel kérdéstahamgynyilvanitassal
a hallgatdsag nem zavarhatja.
A rendbonto valasztopolgarokat a polgarmester laitetheti.

(3) A testllet esetenként — egysizerétdbbséggel — dont a hozzaszoélasi jog megadasaro
ulésen hallgatoként megjelenteknek maximum 5 pitaitamra.

Zart Ulés
16.8
(1) A testdlet:

a) zart Ulést tart az Otv. 12.8 (dkémzdés a) pontja alapjan.
b) midsitett tobbséggel zart tilést rendelhet el az (Gtv§1(4) bekezdés b) pontjaban



foglalt esetben.

c) Az Otv. 12.8 a) pontjdban meghatarozott esetb@mennyiben az érintett
beleegyezését fligg a zart Ulés tartasa, az Ulést mégeB nappal dlre szerkesztett
nyomtatvanyon nyilatkozatot kér a képvisektilet az érinteit.

d.) Az Otv.12.8 b) pontjAban meghatarozott Uzletlek sérelme all fenn, ha a
rendelkezés  konkrét  vagyontargy  (vagyonelem) felettorténik  és
a rendelkezés az adott vagyontargy (vagyonelem) Jogyzetét kozvetlendl
befolydsolja és a dontéshozatali folyamat nyilvdags vagy a dontés indokainak
(elézetes) nyilvanossagra kerulése az Onkormanyzat agagd érdekeit vagy
gazdalkodasanak biztonsagat alaposan vélelmgam&bzvetlenil veszélyeztetné.

(2) A zart tlésen az Otv. 12.8 (5) bekezdésbewrfelsszemélyek vehet(nek) részt.

(3) Zart Ulés tartadsat inditvanyozhatja:
a) a polgarmester;
b) barmely képvisgel
C) a jegyy
d) az érintett személy.

(4) Az (1) bekezdés a) pont esetében a zart Ulégele rendelni, a b) pont esetében az
inditvanyrdl a testulet dont.

(5) A zért Ulés jegyikonyvébe — a polgarmesteren és a jégykivil — csak a képvisgitestilet
tagjai, €s a targyban kdzvetlenil érdekelt vagya&rinivatalos jogi képviséje tekinthet be.

(6) A zart Ulésen téargyalt @&krjesztésekben hozott dontéseket, amelyek kozérdek
kozérdekldl nyilvanos adatot tartalmaznak a testlleti Ul&steben a jelen rendelet 36.8 (5)
bekezdése szerint kell nyilvanossagra hozni.

A napirendi pontok elékészitése, megvitatasa
17.8

(1) A képviseb-testilleti Ulés napirendi pontjaira, targyalasukresadjére a polgarmester a
meghivoban tesz javaslatot. Az Ulés napirerdtlijéfigyelembe véve a képviseljavaslatokat - a
képviseb-testilet hataroz.

(2) A képviseb-testilet olyan halaszthatatlan dontést igérelbterjesztést is napirendre vehet,
melyre tekintettel a képvisetestilet rendkivili Ulése is 6sszehivhato lenn@afirendre vétel
0nallé napirendi pontként torténik.

(3) A tajékoztatokhoz csak kérdés téhtetl és a tajékoztatokra és a kérdésekre adotsz@iadl
vita nem indithaté.



Az eloterjesztés és az éterjesztések rendje

18.8

(1)Eléterjesztésnek misil a képvisdi-testiilet, a bizottsdg, a polgarmester, vagy vakame
képviseb- testlleti képvisé altal javasolt:

a) rendeleti javaslat

b) hatarozati javaslat

c) beszamolo

(2) A testuleti Ulésre az@krjesztés irasban vagy széban kertl benyujtasra.

(3) A képviseb-testulethez ékerjesztést nydjthatnak be:
a) a képvisdk;
b) a polgarmester és az alpolgarmester;
c) a bizottsag;
d) a korjegyd;
e) akit a polgarmester felker.

(4) Az ebterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) az ebterjeszé megnevezeset;
b) az ebterjesztés késifet;
C) az ebterjesztés targyat;
d) az ebzetes véleményezés megtorténtét;
e) a lehetséges dontési alternativakat és azokgbglyi alapjat;
f) a dontési javaslatok indokait;
g) a hatarozati javaslatot, illetve a rendeleteestét;
h) a hataridt, a végrehajtaseért, illetve az elienésért feléls megnevezését;

(5) T4jékoztato-jelentés hatarozati javaslat nélk@bterjeszthei.

19.8

(1) Az ebterjesztés kikiuldésekor még nem ismert olyan ké&ikidgen, amelyekben sifg dontést

kell hozni, az Ulésen is lehetiedrjesztest kiosztani és felvenni a napirendi poktizé, melynek
feltétele, hogy azt a képviskl egyszei szotbbbséggel a napirendek kd6zé megszavazzak. Az
eloterjesztés felvételének szavazasra tdrtdrocsatasa éft a polgarmesternek illetve az
eléterjeszbnek meg kell indokolni annak sziikségesséegeét ed tavialmat.

Interpellacio
20.8
(1)Az interpellacio olyan felszolalds, melynek s@gszoros kapcsolatban kell, hogy alljon az

onkormanyzat hataskorének ellatasaval,dlésg annak valamely — az 6nkorméanyzat iranyitasa
ala tartoz6 — szervezet hataskorébe kell tartoznia.



(2) A kepviseb a kepvised-testllet Ulésen — napirendek lezarasa utan — gapoested], az
alpolgarmesteél, az Onkorméanyzati bizottsag elnoéees a jegyétél dnkormanyzati Ugyben
szOban vagy irasban felvilagositast kérhet (int&dbat).

(3) Az interpellalt az Ulésen — vagy legéBb 15 napon belll irhsban — legfeljebb 5 perchen
koteles valaszolni. Ha a megkérdezett irasban &bzata valaszat minden képviskbz el kell
juttatni. Az elfogadasarél azonban ekkor is (a kkes) testuleti tlésen kell donteni.

(4) Ha az interpellacio benyujtasara a képvidektilet tlését megeéen legalabb 8 nappal sor
kerilt, gy arra az tlésen kell érdemi valaszt adni

(5) Az interpellacio targyanak kivizsgalasaba aterpellalo képviséit is be kell vonni. A
képviseb-testilet részletesebb kivizsgélast is elrendeletel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a bizottsag elnokét.

Ideiglenes bizottsag is megbizhat6 a kivizsgalassddmint a kivizsgalas barmely szakaszaban
kilsé szakérd is bevonhato. A kivizsgalasban az interpellalévkeglo maga is részt —vehet.

(6) A képviseb-testllet tGlésén az interpellaciéra adott valagaldasardl észor az diterjeszéd
nyilatkozik, majd vita nélkul a testilet dont aZoghdasrél. Ha a testllet nem fogadja el a
valaszt, annak vizsgalatat az 5. pont szerintl&lytatni.

(7) Az interpellaciokrol a jegyzrendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.
Képviseloi kérdés és kozlemeny
21.8

(1) A képviseb a képvisal-testiilet Glésén a napirendek targyalasat Kiret polgarmesterhez,
alpolgarmesterekhez, jediizz, és a bizottsag elndkéhez kérdeést intézhet.

(2) A kérdés az onkormanyzat feladatkorébe tartozbervezeti, rikodési, dontési és
elokészit jellegi felvildgositds kérés, amely nem kapcsolodik azs Ulapirendjeinek
témakoréhez, és nem sorolhat6 az interpellaciddagdrébe.

(3) A kérdéshez hozzaszolasnak viszontvalasznaksnimelye, a véalasz elfogadasardl a
képviseb-testilet nem dont.

(4) A kérdés elmondaséra és a valaszra 3-3 pererdlelkezésre.
(5) Amennyiben a kérdezett a valaszt az Ulésentndja azonnal megadni, ugy koteles arra 15
napon belll irasban vélaszolni, mely irdsos valaggidejileg valamennyi képvisélrészére

meg kell kuldeni.

22.8



(DA képviseb a kozérdekidésre szamot tartd bejelentéseket, kérdéseket aiskép
kozlemények keretében legfeljebb egyszer, 2 perétaithmban terjesztheti &l A
kozleményekhez kérdésnek, hozzaszoélasnak nincs.hely

Képviseldi inditvany
23.8

(1) A képviseb a — képvisditestilet feladat- és hataskorébe tartoz6 tgybenapmendben nem
szerepd képvisebi inditvanyt terjeszthet & amelynek meg kell felelnie azéedrjesztésekkel
szemben tamasztott alaki kovetelményeknek.

(2) A képvisedi inditvanyokat legalabb a képvidelestileti Glést megété 3 nappal kell a
polgarmesternek irasban vagy elektronikus utomliead

(3) Az o0ndall6 inditvAnyt a polgarmester a testlldaliés meghivojdban napirendi
javaslatként tinteti fel, és annak mellékletekékiilkii.

(4) A kepviseb-testuleti Ulés @it csak a napirendekhez vagy az dnkormanyzati déétdthoz
kapcsolddoé kiegéssitanyagok oszthatok ki.

A tanacskozas rendje

24.8

(1) A képviseb-testileti Ulést a polgarmester vagy a képuigestilet tagjai kozul valasztott
alpolgarmester, mindkettejuk tartds akadalyoztatsaén a korelndk vezeti az lést.

(2) Az ulést a polgarmester nyitia meg és a hatdképesség szempontjabdl megéllapitja a
jelenléw képvisebk szamat, valamint azt, hogy az Ulés az SZMSHAr&tainak megfeléen
kerult-e 6sszehivasra.

(3) A polgarmester az Ulés tartama alatt az egyapirendi pontokkal kapcsolatos
hatarozathozatalndl is eliénzi a hatarozatképességet.

(4) A polgarmester, illetve az &érjeszd javasolhatja — maximum 3 perces indokolassal — a
napirendi pont targyaldsanak megszakitasat vag@pmendi pont hatdrozathozatal nélkil torténi
lezardsat. E6l a képviseb-testilet vita nélkil — egysZerszotobbséggel — dont, egydttal
meghatarozza a napirendi pont szilkség szerintégmtesét, illetve targyalasanak tjpantjat.

(5) A képviseb-testuleti Ulésen résztvévképvisebk, illetve minden jelenl&y személy
koteles a tanacskozas rendjét fenntartani és naglabsiszteletben tartani.



(6) A polgarmester gondoskodik a képvistdstileti tUlés rendjének fenntartasarol.

(7) A tanacskozas rendjének megtartasa érdeképelyarmester:

a) A téargytol eltéd vagy onmagat ismétl felszolaldt figyelmezteti, isméitio
figyelmeztetés esetében megvonjdeta szot. Akibl a sz6t megvontak, az
ugyanabban a targykdrben nem szolalhat fel Ujra;

b) Rendreutasitja azt a képviselki a testileti GUlés méltosagat 8éifejezésthasznal.
Sulyos esetben jediainyvi megrovasban részesitheti a képvisel

c) Rendzavaras esetén figyelmeztetésben részesiendbontot. Amennyiben a
rendzavarads a tanacskozas folytatasat lehetetlesszé az Ulést hatarozott dick
félbeszakithatja a jelenlé&képviselik tobbségének thmogatd szavazataval.

(8) A polgarmester a rend fenntartdsa érdekéeben-tet rendeletben szabalyozott — indokolt
intézkedései ellen észrevételt tenni, azokat vigasétani, vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(9) A képviseb-testileti Ulésen barmilyen cimen jelerdéwmeghivott, illetve eérde&ts
altal a tanacskozas rendjének barmilyen modon ribrtéegzavarasa az Ulés levézet
elndkének rendre utasitasat vonja maga utan.

(10) Az érdekddok részébl tortent ismételt rendzavaras esetén az Ulés évezinOke az
érintetteket a terem elhagyasara kotelezheti.

(11) A keépviseb-testilet Ulése alatt a teremben a mobil telefondkia kell kapcsolni,
illetve csenghangjat el kell némitani akkor is, ha erre a potggster nem hivja fel a
figyelmet.

A képviselb-testilet Ulésének vezetése

25.8

(1) A polgarmester éterjeszti a nyilt Glés napirendi tervezetét, mégped kovetke#
sorrendiséget figyelembe véve:

a) az Ulés aktualis napirendi pontjai (rendeletdéierjesztések, beszamoldk,
tajékoztatok),

b) képvisebi bejelentések, interpellaciok, kérdések targyalasa

c)korabban benyujtott, adott Ulésen targyalandérprellacidkra, kérdésekre adott
valaszok megvitatasa,

d) egyéb lgyek.

(2) A zart Ulés napirendjeinek ismertetésére émp@rend elfogadasara a nyilt tlés lezarasat
koveten — kulon tlés keretében — kerl sor.

(3) A nyilt, illetve a zart Ulés napirendi terveadl a képviseb-testilet vita nélkul hataroz.
Az ismertetett és elfogadott napirend egyben tdéagyaorrendet is jelent.



(4) A polgarmester és barmely képvisétezdeményezheti a napirendi pontok 6sszevont

targyalasat, targyalasi sorrendjének moédositasatargyalasi sorrend cseréjera képvised-
testulet vita nélkil, a jelenlék tobbségi szavazataval hataroz.

(5) A polgarmester minden napirendi pont feletttdpkoztatok kivételével) az dérjesztést
koveten koteles vitat nyitni, majd azt lezarni.

(6) Az ebterjeszé szobeli kiegészitése maximum 5 perc lehet. Ategkszé a valaszok
megadasanal igénybe veheti a tanacskozasi joggal reedelked, de jelenléd szakérd(k)
segitségeét is.

(7) A képvisebknek a napirendhez valé hozzaszolasra a polgarnedjemeg a szot.

(8) A hozzasz6l6 mondanivaldjanakstdrtama maximum 5 perc lehet, amibe a kérdésfedtevé
ideje nem szamit bele.

(9) Masodik hozzaszélasra 2 percben van tedgl. A polgarmester engedélyezheti a
tObbszori hozzaszolast.

(10) A vita lezarasat kévéen a polgarmester szavazasra teszi fel a hatajazasiatokat.

(11) A vita lezaraséra barmelyik képviselagy a levezét elndk tehet javaslatot. A képvigel
testilet a javaslatrdl vita nélkil hataroz.

(12) A jegyd torvényességi eszrevetel esetén koteles felskdlaln
Modosito javaslat

26.8

(1)Médosité javaslatot a kepviskla napirendi pont vitajanak keretében terjesztiietb.

Ugyrendi javaslat

27.8

(1) Az ugyrendi javaslat a képviselestilet vezetésével, rendjével Osszebiigg targyalt
napirendi pontot érdemben nem érinti, eljarasi &ésettre vonatkozo javaslat.

(2) Ugyrendi javaslat céljabol a képvisklaz tlés soran barmikor szét kérhetnek, ha a étvez
elndk megallapitja, hogy a javaslat nem tgyren#ig@visebitél megvonja a szot.

(3) Az ugyrendi javaslat megfogalmazasanditadama legfeljebb 1 perc lehet.



(4) Az Ugyrendi javaslatrol a képvigdiestilet vita nélkil dont.

(5) Nem misiul vithnak a jegyimek az adott Ugyrendi javaslat jogszabalyba utlézés
tekintetében kifejtett allaspontja.

A dontéshozatal szabalyai

28.8

(1) A képviseb-testillet dontéshozatalabol torténi kizarast az. Q. § (2) bekezdése
szabalyozza.

(2) A képviseb-testiilet misitett tobbségének szavazata szikséges az Otv.§ 18)
bekezdésében, 18.8 (3) bekezdésében, 33/C.8 (rdedében foglalt esetekben, tovabba az
alabbi esetekben:
a) a képvisdl-testilet munkaprogramjanak, gazdasagi programjanaitfogadasa,
b) a telepulésrendezési terv elfogadasa
c) az Onkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval vald rikedes,
d) hitel felvételéhez,
e) kitintetés, diszpolgari cim adomadga,
f) helyi népszavazas kiirasahoz
) testileti hataskorolubtizasa

A szavazas modja

29.8
(1) A képvisebknek szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas jellege nyilt vagy titkos lehet. Ailin szavazads esetén név szerinti
szavazas is elrendelldet

(3) A levezeb elndknek a vita sordn elhangzottakat egymastdll@titve kell megszavaztatni
mégpedig gy, hogy ébb a modositdé javaslatokat, majd az eredeti jat@slaocsatja
szavazéasra. A szavazas eredményének megallaptéasa levezét elnok kihirdeti a végleges
hatarozatot.

(4) A képviseb-testlleti Glésen a nyilt szavazas kéezfeltartédéstnik.



Név szerinti szavazas esete

30.8

(1) Ha a képviséttestleti Ulésen jelenlévképvisebk fele kéri vagy azt jogszabaly kotetez
teszi, név szerinti szavazast kell elrendelni.

(2) Név szerinti szavazas esetén a képsisaiévsorat ABC sorrendben kell az Ugyrendi
Bizottsag elnbkének felolvasni.

(3) A képvisebk az ,gen” ,nem”, illetve a ,tartozkodas” szavaktleth kimondasaval
szavaznak.

(4) Az elnbk vagy a®t helyettesih képviseb a szavazast a képviéklnévsoran feltinteti, a
szavazatokat kulon-kilén 6sszeszamolja és kihiadstiavazas eredményét. A szavazasi névsor a

jegyzokonyv része

Titkos szavazas lehdiségei
31.8

(1)A kepviseb-testllet a polgarmester vagy barmely képwisékezdeményezesére titkos
szavazast tarthat az Otv. 12 § (4) bekezdésébehatégzott esetekben.

32.8

(1) A szavazas titkossagarol és a titkos szavazédjamdl a képviséktestilet egyszér
szOtobbséggel dont.

(2) A titkos szavazas szavazoélapon torténik, amebyehivatal hivatalos pecsétjével kell
ellatni.

(3) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon ségedjit(ek)re, dontési alternativakra lehet.

(4) Ervénytelen a szavazat; ha:
a) nem hivatalos — bélyegenyomat nélkili — szavazoélapon adtak le;
b) ceruzaval toltottek ki a szavazolapot;
c) nem lehet kétséget kizaroan mapgghni, hogy a képvisékire, illetve milyen
dontési alternativakra szavazott;
d) a szavazo képviseh megvalaszthatonal tobb jelolt nevét, illetvebtdibntési

alternativat hagy a szavazélapon
33.8

(1) A titkos szavazas lebonyolitasaban az Ugyr8imbttsag vesz részt.



(2) Az Ugyrendi Bizottsag megallapitja a titkos \&z#as eredményét, mebyrtajékoztatjia a
képviseb-testiletet. A titkos szavazasrol kilon jedianyv készul.

(3) A jegyzkonyvnek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét é$pontjat;
b) a szavazas soran hozott hatarozatokat, fontassdrhényeket;
C) a szavazas eredményet.
(4) A jegydBkonyvet az Ugyrendi Bizottsdg szavazas lebonydiias résztvey tagjai
alairasukkal hitelesitik.
34.8

(1)A szavazodlapoknak a képviéklrészére tortéh atadasat a képvisdd névjegyzekén jeldlni
kell.

A testllet dontései
35.8
(1) A képviseb-testilet 6nkormanyzati rendeletet alkot és hatiokat hoz.

(2) A testlleti dontéseket naptari évenként Kelddn folyamatos sorszammal és
evszammal kell ellatni: ....... [ocooiin. (cer nen ) 6nkormanyzegndelet/hatarozat.

(3) Az onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdemémgteza polgarmester, a képvisela
képviseb-testilet bizottsaga, a jedyzivil szervezet képviséje.

(4)A rendelet szakmai @észitését a jegyzvegzi, de a képviséltestilet szilkség esetén mas
szakeérbket is felkérhet, valamint &eészit csoportot hozhat Iétre.

(5) A rendelet és a normativ hatarozatok kihird&sa helyben szokasos moédon, az
Onkormanyzat Hivatalanal (Nagybakonak, Tanacs2kytéw hivatalos hirdeitablan kerdl sor.

A testlleti Glés jegydkonyve
36.8
(1) A testulet Ulését jegyzokonyvet kell keésziteni.
(2) A jegyBkonyv készités szabalyaira az Otv. 17. §- ban fadlaz iranyadoak.
A jegyzokonyv tartalmazza az ulés helyét, idejét, jellegétavol maradt keépvisét nevét, a
tavollét okat, a tanacskozasi joggal meghivottakehea napirendi pontonkét azatiok nevét,

szObeli ebterjesztés esetén annak rovid tartalmat, a felsdolaevét és mondanivalojuk
lényegét, az elhangzott bejelentéseket, interpékat kérdéseket, azokkal kapcsolatos



valaszokat, hatarozatokat, képvisetérésére véleményének rogzitését, alairasokatimaddét
pecsétet.

(3) A polgarmester valamint a képviékl inditvanyara a testilet egésiervagy egy-egy
napirendjének a targyalasarol sz6 szerinti j6ggnyvet kell késziteni.

(4) A jegydkonyv mellékletei a meghivd, azoéedrjesztések, rendelet-tervezetek, rendeletek,
hatarozat-tervezetek, jelenléti iv, irasban beoytiftozzaszolas.

(5) A valasztopolgarok a képviseltestileti ebterjesztéseket és az ulések jeikimyveit — a

zart Ulés kivételével — a Korjegygég Hivataldban (Kisrécse, Sagvari u. 6.) és anminyzat
Hivataldban (Nagybakonak, Tanacs krt. 2.) tekinkheeg.

IV. Fejezet

A lakossaggal val6é kapcsolattartasi formak
37.8

(1) A képvisebtestilet - a koltségvetésben meghatarozott Osszegige - anyagilag is
tamogatja a lakossagi Onszerdei kozosségek tevékenységét, dleg a kozdsségekkel
egyuttnikodik.
(2) Az egyittnikddés formai:

a) kdzmeghallgatas

b) polgarmesteri, alpolgarmesteri fogadoora

c) a képvisdi-testilet Glésének nyilvanossaga

d) lakossagi forumok

(3) A lakossaggal valé &l és szorosabb kapcsolattartast szolgélja a képwissiilet
dokumentumainak széles kérben valo ismertetése.

Kdzmeghallgatas, lakossagi forum
38. 8
(1) A képviseb-testllet évente legalabb egyszedrelmeghirdetetten kzmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas &pontjarél a lakossagot téjekoztatni kell, Osszeddedt és
meghirdetéséért a polgarmester a telel

(3) A kdézmeghallgatdson elhangzottak (kozétdgkvaslatok, észrevételek) dsszegzélsér
kézmeghallgatast kdveti két honapon belll a polgdter ad tjékoztatast.

(4) A kozmeghallgatas technikai lebonyolitasaéegyzs felelss.



(5) Kbézmeghallgatas 6sszehivasétteh polgarmester tdjékoztatast tesz kbzzé kdzntiggles
idépontja ebtt legaldbb 5 nappal a kovetkezelyeken:

a) az onkormanyzat hirdehblain tortén kiflggesztéssel,

b) a telepilésenithods tzletekben.

(6) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre avikép-testiletnek lehéteg azonnal
véalaszolni kell.

(7) Amennyiben a kbézérdékkérdés vagy javaslat a kdzmeghallgatason nemzdleté meg, a
meg nem valaszolt kozérdekérdést és javaslatot a polgarmester vizsgalja.

(8) A kérdést a polgarmester 15 napon belil megrél@m a kérdemek. A valaszrol a
képviseb-testiletet a soron kovetkeilésen tajékoztatni kell.

(9) A kozmeghallgatason a képviseestilet 6nallé napirendeket is megtargyalhat.
39.8

(1) Lakossagi forumot kell tartani:
a) a telepillésrendezési szabalyzat, valamint aabzatasi tervek elfogadasat
megedzoen;
b) a lakossag életkdrilményeire jekégen hatoé helyi 6nkormanyzati dontések
ebkészitésekor
¢) minden olyan kérdésben, amit torvény &. el

V. FEJEZET

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

40.8

(1) A képviseb-testillet az Otv. rendelkezései szerint szabaly@zhelyi népszavazassal és a
népi kezdeményezeéssel kapcsolatos feladatokat.

(2) Nem rendelhétel helyi népszavazas az Otv 46.8 (4) bekezdésdleghatarozott esetekben.

(3) Helyi népszavazast az Otv. 47.8 (1) bekezdéséloglalt személyek és testlletek
kezdemenyezhetik. A helyi nepszavazas elrendelksiteles eseteit az Otv. 46.8 (1) es (2)
bekezdése, lehetséges eseteit az Otv. 46.8 (3ydéede szabalyozza.

(4) A kezdeményegvalasztopolgarok szama:
a) Az Otv. 47. 8. (1) bekezdés. d) pont szerintelyihnépszavazas esetén — a
vélasztopolgarok 10-25 %-a.,



b) Az Otv. 49. 8. (2) bekezdés szerint - népi kezéieyezés esetén valasztopolgarok 5-
10 %-a.

(5) A népszavazéas kezdeményezésére vonatkozosadijté iveknek tartalmaznia kell a helyi
népszavazason megvalaszolast igémg@rdést. A kérdés megfogalmazasaba a kévisstiilet
tagjan kivll a helyi valasztasi bizottsag és a kerghyedék altal valasztott bizottsagot is be kell
vonni. A szavazoélapon szerépkérdésnek vilagosnak, egyértéinek és megvalaszolhatonak
kell lennie.

(6) Helyi népszavazast a képviseestilet hatarozataval irja ki. A hatarozatbardetkezni kell

a népszavazasra feltett kérdés részl@diedr figyelembe veeridtényeksl, 6sszefliggéselt, a
dontés mellett és ellene sz6lo éndgkrmiként milyen férumokon térténjen meg a
valasztopolgéarok alapos hiteles tajékoztatasa.

(7) A helyi népszavazas népi kezdeményezés eseténla@rasgyjté iv hitelesitésekor a
valasztasi iroda vezgje az ivre rairja, hogy hany alairas esetén lesddad a helyi népszavazas
kiirasa, népi kezdeményezés targyalasa.

(8) A népszavazas eredménye kotélazképviseal-testiletre. Eredménytelen helyi népszavazas
esetén a népszavazasra bocsatott kérdésben adi@pestilet dont. Ugyanabban kérdésben
helyi népszavazast egy éven belil nem leheizkit akkor sem, ha a helyi népszavazas
eredménytelen volt.

41.8

(1) Népi kezdeményezés (tjan a képvidektilet elé terjeszthieminden olyan gy, amelynek
eldontése a képviselestilet hataskdrébe tartozik.

(2) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hoggdkeményezze valamely képviséstilet
hataskorébe tartozo gy, testlleti Glésen tértdegtargyalasat. Tobb, tartalmaban megegyez
beadvany egyittesen is 6tdrjeszthet és feldolgozhaté. A népi kezdeményezést a
polgarmesternek kell benyujtani.

(3) Népi kezdeményezés targyalas nélkil csak aktemithaté el, ha:
a) olyan ugyre vonatkozik, amelynek elbiralasara gihedpviseb-testiletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,
b) a megtargyalds olvashatatlansag, név vagy adatsitbatatlansag okabol vagy
Onellentmondés miatt nem lehetséges.

(4) A visszautasitas indokat irdsban kozaolni kell.

(5) A képviseb-testilet népi kezdeményezés targyaban hozott siénéépolgarmester kozli.



VI. Fejezet

A képviselo
42.8

(1) A képviseb jogallasat az Alkotmany, az Otv. és a helyi onkamyzati képvisék
jogallasanak egyes kérdégbiszold 2000. évi XCVI. térvény rendelkezései hataék meg.

(2) A képviseb a Blnteti Torvénykonywt szolo 1978. évi IV. torvény 137.8 (1) bekezdés g.
pontja szerint hivatalos személynek Gsiil.

(3) Minden 6nkormanyzati képvigejogai €s kotelezettségei azonosak.
A képviselb kotelezettségel

43.8

(1) A képviseb koteles:
a) részt venni a képvisaestilet munkajaban;
b) olyan magatartast tanusitani, amely méltéva e&pzéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara;
c) felkérés alapjan részt venni a testileti Uléskészitésében, valamint kilonksoz
vizsgélatokban
d) rendszeresen kapcsolatot tartadilasetokkal, a lakossag kbzosségeivel;
e) bejelenteni személyes érintettsdgatéshozatalnal;
f) testlleti vagy bizottsagi ul&8rtorténi tavolmaradasat minden esetben indoklassal
egylutt ebzetesen a Korjegység vagy az Onkormanyzat Hivatalaban bejelenteni;
g) a képvisél mingségeében megszerzett vagy tudomaséra jutott infedndedrizni,
azt sajat maga es méasydre, illetve hatranyara felhasznalni tilos;
h) koteles megtartani a tudomasaratjatami €s szolgélati titkot, valamint
koteles figyelembe venni az Alkotméanynak, a Polg@nvénykonyvnek és a
személyes adatok védelnikés a kdzerdakadatok nyilvantartasarol szolo, az 1993.
evi LXIII. térvénynek a magantitok és a szemeélyatadk védelmére vonatkozé
szabdlyait. Titoktartasi kotelezettsége megbizatistejarta utan is fennall.
i) vagyonnyilatkozatot tenni az 200@. XCVI tv. 10/A § (1) bekezdése alapjan kell.

(2) Azt a keépvisdit, aki a szabalyszéen kikuldott meghivoban megjel6lt goontban a
képviseb- testulet Ulését elézetes bejelentés vagy igazolds nélkil tavol maréd,
tavolmaradéasat alapos indokkal nem menti ki, igatiamul tavollednek kell mirbsiteni.

(3) A Kképviseb-testilet tagjai és hozzatartozéik vagyonnyilatkdmak kezelésélr,
nyilvantartasarol és ellérzésébl szold részletes szabalyokat a rendelet 3. szgeliége
tartalmazza.



VII. Fejezet

A képviselb-testilet bizottsaga

44.8

(1) A képviseb-testllet a 2. sz. mellékletben meghatarozott dnkoryzati feladatok ellatasara
alabbi allandé bizottsagot hoz Iétre:

Ugyrendi Bizottsag

(2)Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorat a 2 féggeléktartalmazza.

(3)A képviseb-testilet meghatarozott feladatkorok ellatdsaragidiees (ad hoc) bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag elntke minetsgtben csak képvisdehet.
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(1) A bizottsag a belamiikodési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretebkézanaga
allapitja meg.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag altalanos feladatai:
a) dont a hataskorébe utalt tigyekben,
b) a képvisdi-testulet dontéseinekdészitése eérdekében megvitatja és allast foglal a
feladatkorébe tartozé Ugyekben, beleértve a tdstiliterjesztések véleményezését
is.
c) elbkésziti a meghatarozottéebrjesztéseket,
d) kozreniikodik a feladatkorébe tartozé onkormanyzati rerté&leés hatarozatok
elokészitésében,
e) javaslatot tesz a képvisdkstilet hataskorébe tartozo és a bizottsag fedéuwk
erints szemelyi kérdésekben.

3) A bizottsag hatarozatképesseégére és hatfwmzatalara a képvisetestiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

4) A képviseal-testilet meghatarozhatja azokat aitezjesztéseket, amelyeket a bizottsag
nyujt be, illetve amelyek csak a bizottsag allak@gaval nyujthatok be a képvidkstilethez.

(5) A bizottsag ulését az elndk hivja dsszevezeti. Az elndkot akadalyoztatasa esetén az
altala kijel6lt tag helyettesiti.

(6) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladaikeér tartoz6 - gy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyizattsag legkdzelebbi Ulése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo6 kép\isel

Yoy

(7) A bizottsagi dontéshozatalbdl valé kizéséés a zart Ulés tartasara az Otv. szabalyait kell
alkalmazni. Zart Glést csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatést.



46.8

(1) A bizottsag ulésér jegyzokonyv készul, amely az elhangzott felszolalasokd,6t0mor
ismertetését, a hozott dontést, - kulon inditvanyeakisebbségi véleményeket tartalmazza. A
jegyzokonyvet a bizottsag elntke és a jeginyvvezed irja ala.

(2) A bizottsagi jegydkonyvet a korjegy& az Ulést kovét 15 napon belil megklldi a helyi
onkormanyzatok torvényességi ellereséért feléls szervéhez.

(3) A bizottsag elndke a bizottsag tevekenygdg@¥enként beszamol a képvisdestiletnek.

VIII. Fejezet

Polgarmester, alpolgarmester
A polgarmester
47.8

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal kozrail megvalasztott tisztségviéel az
onkormanyzat képviséltestiletének tagja.

(2) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi magisikan latja el.

(3) A polgarmester az Onkormanyzat Hivatalaban gidagonak, Tanacs krt.2.) minden héten
szerdan 8.00 ¢6ratol 10.00 o6raig fogaddorat tart.

(4) A polgarmester tiszteletdijat a képvisétstulet allapitja meg.

(5) A képviseb-testilet a polgarmester részére — egyedi dontaégjaal — koltségatalanyt
allapithat meg.

A polgarmester feladatai
48.8
(1) A polgarmester az Otv. 35. § rendelkezéseiisizitja el feladatait.

(2) A polgarmester egyéb feladatai:

a) gyakorolja a testulet altal atrutbhataskoroket, melyet az SZMSZ 1.sz. melléklet
tartalmaz;

b) gondoskodik az 6nkorméanyzati intémyek, gazdasagi szervezetek, valamint az
onkormanyzat mas szervezeténehkdhésédl;

C) segiti a képvisild és a bizottsag munkéjat;

d) rendszeresdkiozonként fogaddorat tart;

e) apolja az dnkormanyzat hazai és nedtizekapcsolatait.



Alpolgarmester

49.8

(1) A képviseb-testilet az Otv. 34.8 (1) bekezdése alapjan at daigjai kozul egy
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester képviseli az onkormanyzapitkség szerint helyettesiti a polgarmestert.

(3) Az alpolgarmester a megbizatasat tarsadalmbimatisban latja el.

(4) Az alpolgarmester az Onkormanyzat Hivatalabhiagf/bakénak, Tanacs krt.2.) minden
honap el§ szerdgjan 10.00 o6ratol 11.30 oraig fogaddorat tart

(5) Az alpolgarmester tiszteletdijat a képuistdstilet allapitja meg.

(6) A képviseb-testlilet az alpolgarmester részére — egyedi ddmigggan — koltségatalanyt
allapithat meg.

IX. Fejezet

Az onkormanyzat hivatali feladatainak ellatasa

50.8

(1) A képviseb-testilet az 6nkormanyzat akddésével, valamint az allamigazgatasi tgyek
dontésre vald ékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felagdfitasara

Kisrécse Kozség Onkormanyzatawass-testilete,

Zalasarszeg Kozség Onkormanyiépviseb-testiilete,

Sand Kozség Onkormanyzata Képiitestilete,

Nagybakdnak Kozségi Onkormanyapviseb-testilete
egyutt megallapodas alapjan Korjeggeéget hoztak létre, tartanak fenn éskadtetnek.(4 .sz.
flggelék)

(2 )A Korjegy®segi Hivatal székhelye Kisrécse, elnevezése: Ksgralasarszeg- Sand-
Nagybakdnak Kozségek Korjedisege cime: 8756 Kisrécse, Sagvari u. 6.

(3) Az egyduttnikddési megallapodasban kell rogziteni a Koérjéggn fenntartasahoz valo
hozzjarulas szabalyait, munkaltatoi jogok gyalsaeak rendszerét, az egylikiidés részletes
feltételeit.



(4) A korjegydség-, a korjegyx tevékenységével, tkodésével, az egyulttes Ulések rendjével
kapcsolatos szabalyokat az Otv., az érintett kéfbvigstilletek egyiittes ulésén hozott
rendelkezései, valamint a Korjegygeg Szervezeti és iModési Szabdlyzata (5. sz. fuggelék)
hatarozzak meg.

A korjegyzé

51.8

(1) A képviseb-testilet — palyazat alapjan - a jogszabalyban tagutott képesités
kovetelmenyeknek megfetekdrjegyat nevez ki.

(2) A korjegyd vezeti a hivatalt, megszervezi annak munkajat dz. G6. § (2), (3)
bekezdéseében foglaltak szerint. A korjegyyz
a) rendszeres tajékoztatast ad a testlletnekptdagnak, a polgarmesternek és az
alpolgarmesternek az énkormanyzat munkajati ¢oigszabalyokral,
b) javaslatot tesz a polgarmesternek a hivataldigijére;
c) havonta rendszeres 6kbzonként a Kkorjegyiségi megallapodas alapjan
Nagybakonak kozségben Ugyfélfogadast tart;
d) ellatja a jogszabalyokbansét allamigazgatasi feladatokat, hatosagi jogkotpke
e) ellatja a k6zigazgatasi tevékenység koksitfsével és fejlesztésével dsszefliggi
feladatokat;
f) gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tdkéipzeésé;
g) tdjékoztatjia a képvisetestiletet a hivatal munkdjardl, az allamigazdatas
ugyintézes helyzetét,
h) a testilet elé kerili &erjesztések jogszeségének ékzetes vizsgalatat végzi
i) a korjegydt a Korjegydség SZMSZ-ben meghatarozott hivatali dolgozo
helyettesiti

52.8

(1) A korjegyd koteles jelezni a testilletnek, a bizottsagnak émlgarmesternek, az Otv.
36.8 (3) bekezdése alapjan, ha dontéstiknél joglyzdiotest észlel.

(2) A Korjegyzdség hivatala igény és szilkség szerint koteles katagzolgaltatni és jelentést
késziteni a képviséitestiletnek és az dnkormanyzati bizottsagnak.



X. Fejezet
Tarsulasok

53.8.

(1) Az onkorményzat feladatainak hatékonyabb, edéltb, gazdasagosabb és ésslzkr
megoldasa érdekében szabadon tarsulhat.

(2) A képviseb-testllet a kotelgen és az dnként vallalt kozfeladatok eredményedasth
erdekében tarsulhat a megyei és telepulési d6nkormaéokkal.

(3) A téarsulasi jog kiterjedhet megi&egy, vagy tobb intézmény tovabbi kdzos iranyitasar
mikodtetésére, Uj intézmeny alapitasara, fenntadatglesztésére.

(4) A tarsulasi formaban thkodtetni kivant intézmeény esetében a képvisestiletek altal
elfogadott megallapodasban kell rogziteni a jogéisad kotelezettségeket.

(5)  Atarsulasi megallapodasok jegyzékét sz6fliggelék tartalmazza.

Xl. Fejezet

Az onkormanyzat gazdalkodasa és vagyona
54. §

(1) A kepviseb-testllet az allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXKMorveny (tovabbiakban
Aht.) 65. 8§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan &dttségvetését rendeletet alkot.

(2) A polgarmester az 6nkormanyzat gazdalkodasirdhht. 79. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint tjékoztatja a képvisdestiletet. A november 30-ig, valasztas évébermber 15-ig
elkészilt koltségvetési koncepcid tartalmazza ae#@x év kiltségvetése elfogadasanak elvi
menetrendjét.

55. 8§

(1) A gazdasagi programot a keépvigektilet az alakuld Ulést kdveti 6 honapon beldl
fogadja el, ha az egy valasztasi ciklus idejérel.sE@& a megleé gazdasagi program az
el6zé cikluson talnydld, agy azt az Ujonnan megvalasztatpviseb-testilet az alakulo
ulést koved 6 honapon bellul koteles megvizsgalni és legalabbcildusids végéig
kiegésziteni, vagy médositani.

56. §

(1)A polgarmester potkoltsegvetési rendelettenedziebteles a képvisetestulet ele terjeszteni
az Aht. 81. 8-ban foglalt esetben.



57. 8§
(1) A zarszamadassal kapcsolatban az Anht. 82.deteezéseit kell alkalmazni.
58. 8

(1) Az dnkorméanyzat vagyona a tulajdonéabdl és dmmanyzatot megilleti vagyoni érték
jogokbal all.

(2) Az onkorméanyzat vagyontargyainak nyilvantatasdlidegenitésének, megterhelésének,
vallalkozasba vitelének, illetve mas célu hasz@éssitak lehéségeit kilon rendelet tartalmazza.

(3) A képviseb-testilet az dnkormanyzat vagyonanak novelése ébdekrészt vehet gazdasagi
vallalkozasokban. Az ©Onkormanyzat csak olyan Jétiazdsban vehet részt, amelyben
felelésségének mértéke nem haladja meg a vagyoni hoal&ganak mértékét.

(4) A képviseb-testilet az uUgyek eredményesebb megvalositasakédrele kozérdek
kotelezettség vallalasokat tehet.

59. §

(1)Az 6nkorményzat gazdalkodaséarol, vagyoni heBuzek alakulasardl a képviéeestilet a
nagybakdnaki polgarokat a lakossagi forumokon t&éktja.

Zaro rendelkezések

60. 8

(1) Ez a rendelet kihirdetését ko&etapon 2011. marcius 31. napjan lép hatalyba. detésail
a koérjegyd a helyben szokdsos modon-hikitablara vald kiflggesztéssel gondoskodik.

(2) A jelen SZMSZ hatélybalépésével egyideg hatalyat veszti a képviselestilet és szervei

szervezeti és fikodési szabdalyzatardl sz6lo 5/2007. (1V.23.) szaemidelet, valamint az azt
modosité 16/2007. (XII. 13.), 2/2008.(11.25.), 6020 (V111.27.) szamu 6nkormanyzati rendelet.

Nagybakdnak, 2011. marcius 9.

Molnar Jozsefné pP& Szabd Monika
polgarmester korjegyd



A rendelet kihirdetésre kerult:

Nagybakdnak, 2011. marcius 29.

Papné Szabd Mdnika
korjegyx



1. szamu melléklet az 5 /2011. (111.29.) 6nkormanyti rendelethez

A képviselb-testilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskibk:

- 14/2004.(X.18) sz. Or.Az 6nkormanyzat vagyonarol

12 8.(7) bek. alapjan korlatozottan forgalomképtelagyontargyak hasznositasa esetén
jognyilatkozat megtételére

15.8. eljaras tulajdonosi képviseletben, hatésk@igsban nyilatkozattétel megtétele

- 2/2009. (111.31.) sz.0r A szocidlis ellatasok helyi szabalyozasarol

15.8. és 23. 8. (7) bek., 25 8. (11) bek., 27.pjataa kérelmeket elbirélja

- 9/2010. (IV.24.) sz. Or. Az 6nkormanyzat altal biztositott gyermekvédelgamdoskodasrol

A személyes gondoskodast nyujto ellatasok igenye®re iranyuld kérelmek elbiralasa a 13. §-
ban foglaltak kivételével.



2. szamu melléklet az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyziarendelethez

A képviseb-testilet altal az Ugyrendi Bizottsagraatruhazott hataskorok, a
bizottsagfeladatai:

Ugyrendi Bizottsagra atruhazott feladata és hatask:

- Ellatja az onkormanyzati képvigél vagyonnyilatkozat tételének nyilvantartasba \étel és
ellensrzésével kapcsolatos Okjtv.10/a. 8. /3/ bekezdésgtmphatarozott feladatot.

- Ellatja a polgarmester vagyonnyilatkozat tételemgivantartasba vetelével és eliepesével
kapcsolatos Okjtv. 10/a. 8. /3/ bekezdésében méagimitt feladatot.

- Ellatja az Okijtv. 9.8. /2/ bekezdésében meghatit@sszeférhetetlenség vizsgalatat.

- Ellatja a titkos szavazas lebonyolitdsaban torgsrieltételeinek biztositasaval kapcsolatos
feladatokat és a szavazatszamlalast.



3. szamu melléklet az 5/2011. (111.29.) 6nkorméanyziarendelethez

A képviseb-testilet altal a ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulasra
atruhazott feladat- és hataskorok:

A Képviseb-testilet az dnkormanyzat feladat- és hataskomstezd, telepilési szilardhulladék-
kezelési kozszolgéltatas ellatasara iranyuld fekaotét, valamint - a telepilési szilard
hulladékkezelési kodzszolgaltatds regiondlis $ziwégzése céljabol - gazdalkodd szervezet
alapitasara és vesd@inek kinevezésére iranyulé hataskorét, - az O8.1(2) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan — a Nyugat-Balaterzala folyd medence nagytérseégi telepilési
szilard hulladékai kezelésének korszemegoldasara Iétrehozott Onkormanyzati Tarsulasaa —
tovabbiakban ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsukaruhazza at. Az 6nkormanyzati
kozfeladat atruhdzasa, a teleplilési szilardhulldazlelési kozszolgaltatas ellatasara iranyuld,
mar megléd helyi kozszolgaltatéi szesdéseket, azok hatalya alatt nem érinti.

A Tarsulds, a telepulési szilard hulladékkezelé8kskolgaltatds regiondlis sZinvégzése
céljabadl kizardélag egyszemeélyes gazdasagi tarsasguithat.

A Tarsulas altal a telepulési szilard hulladékkégzekodzszolgaltatas regionalis s#intégzése
céljabdl alapitandé egyszemélyes gazdasagi tarsdsagbbi gazdalkodd szervezetet nem
alapithat és gazdalkodo szervezetben részesedasgzerezhet.

A Téarsulas kizarélagos tulajdonaban allé, egyszgestlgazdasagi tarsasag alapitasara és

mikodésére, a gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé naékaldszabalyok mellett, az
allamhaztartasrél szol6 1992. évi XXXVIII. torvé@p-95/A.8-ai az irdnyadok.

A képvisel-testulet altal a Nagyrécse, Nagybakonak, KisrécseCsapi,
Zalauvjlak, Zalasarszeg Kozségi Onkormanyzatok Intéményfenntartd
Tarsulas Tarsulasi Tanacsara atruhazott hataskorok:

A tarsult képvisedi-testiletek — az alabbi hataskoreik gyakorlaséhzmék at a tarsulasra,
melyekben valé dontési jogkor a Ttv. 11. § szeitdrsulasi tanacsot illeti meg:

a) az ovodai nyitva tartds megallapitasa,

b) az intézmények szervezeti tkddeési szabalyzatanak jovahagyasa, modositasa,
c) pedagogiai, nevelési program jovahagyasa, mtikasi

d) egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa.

A Tarsulasi Tanacs évente egyszer kdteles munk&gyadittes képviséltestileti Ulésen
beszamoilni.



1. szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez

Nagybakdnak Kozségi Onkormanyzat Képvisdé-testiilete tagjai
Név, cim, telefonszam:

POLGARMESTER

MOLNAR JOZSEFNE Nagybakdnakg . 30.
Tel.: 20/230-3020

KEPVISEL OK

GAZDIKNE BAHOBER EDIT Nagybakdnak, P& u. 11.
Tel.: 70/775-5296

HORVATH DENESNE Nagybakdnakgru. 79.
Tel.: 20/232-8362

TAKACS BELA Nagybakonak, Tanéacs krt. 6.
Tel.: 30/743-8421

TOTPETI SZABOLCS Nagybakonakg . 123.
Tel.: 20/ 297-0354



2. szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez
NAGYBAKONAK KOZSEG ONKORMANYZATA BIZOTTSAGA

Ugyrendi Bizottsag

A bizottsag elntke: Horvath Dénesné képvisel

A bizottsag tagja: Takacs Béla képwisel
Totpeti Szabolcs képvisel



3. szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez

A képvisebi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasaak,
kezelésének és ellénzesének szabalyairal

l.
Altalanos rendelkezések
1. A helyi 6nkorményzati képvisék jogallasanak egyes kérdéseisz6lo modositott 2000.
évi XCVI. tv. (tovabbiakban: Okjtv. ) 10/A. § (1)ekezdése értelmében a képwisel

testllet tagja, a megbizolevelének atvetél@hajd ezt koveien minden év januar 1-fidt
szamitott 30 napon belul az Okjtv. melléklete s#eviagyonnyilatkozatot koteles tenni.

2. A képviseb sajat vagyonnyilatkozatahoz kételes csatolni & \&lzos haztartasbansél
hdzas- vagy élettarsanak valamint gyermekének ajtv.Okmelléklete szerinti
vagyonnyilatkozatét is (tovabbiakban: vagyonnyiteiktok).

3. A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztasa eseté@mnak benyujtasaig — a képvisel
képvisebi jogait nem gyakorolhatja, a helyi 6nkormanyzatbksz6lo 1990. évi LXV.
torvény 20. §-aban meghatérozott juttatasokbannésmestilhet.

Il.

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szaly@ok
1. A kitoltéskori allapotnak megfeléén adatok alapjan kitoltott képviseks hozzatartozai
vagyonnyilatkozat egy példanyat az Ugyrendi — Osshetetlenségi Bizottsagnak

(tovabbiakban: Bizottsag) cimezve kell benydjtanl/a. pont szerinti hataréden.

2. A vagyonnyilatkozatokat a korjegyzveszi at, €s igazolast allit ki azok atvétélleAz
atvételi igazolasokat az 1. szamu fluggelek tartahaa

3. A képviseb a sajat €s a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat&irkélilon boritékban adja at
az atvételre jogosult kdztisztvisekek.

4. A képvisebi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyitiritékban, a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, lez&@z, atvéetelkor a Kozos Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kérbélyegjével lepecsételt boritékban torténik.

Il

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai



A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkutetten kell kezelni, azokat a jegdyz
altal kijelolt biztonsagi zarral ellatott helyiségyh lemezszekrényben kell téarolni.
2. A vagyonnyilatkozatokrol és az eli@zési eljarasrél a 2-3. szamua fuggelék szerinti
nyilvantartast kell vezetni.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tev8lsget a I1./2. pont alatti
koztisztviseb végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokahtni kell. Az iktatast
kulon foszamra és a szilkséges szamu alszamra kell elvégezni

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvdnosséga:

a. a képvisadi vagyonnyilatkozat nyilvanos- kiveve az elieréshez szolgaltatott
azonosito adatokat;

b. a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat nem nyilvammiba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellgnzés céljabadl.

5. A képvisebi vagyonnyilatkozatokat nem nyilvanos, abba csakbiaottsag tagjai
tekinthetnek be ellgnzés céljabal.

6. A Bizottsag felel azeért, hogy a vagyonnyilatkozablaz adatvédelmi szabalyoknak
megfeleben o6rizzék, kezeljék és hogy az azokban foglaltakat —nglvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhessg.

7. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képdiselBizottsdgnak irasban bejelenti,
hogy a k6zds haztartasbant éhazas- vagy élettarsa és gyermeke esetén a kozos
haztartasban élés mef@isz, a Bizottsdg az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja épvisebtestileti tagnak, melgt
igazolast kell kiallitani.

8. A képviseb megbizatasanak megs#ésekkor a Bizottsag a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képvisél részére a sajat és a hozzatartozéi vagyonnyilatk&at visszaadia,
melyrél igazolast kell kidllitani.

V.

A vagyonnyilatkozat ellerérzésével és az eljarassal
kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja:vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalmanak elléreése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarést
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A bizottsdgrajara a képviselestilet zart
Ulésére vonatkoz6 szabalyait kell alkalmazni. Aaras kezdeményezésra Bizottsag
elnbke haladéktalanul tajékoztatja az érintett ksgddt, aki haladéktalanul bejelenti az
azonosito adatokat.

2. az ellerdrzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozatkkét tartalmara vonatkozo
tényallas esetén van helye. Ha az eljarasra iranikakzdeményezés nem jeléli meg



konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogéasolt részétaémlmat, a Bizottsag elndke felhivja a
kezdeményeit a hidny poétlasara. Ha a kedvezméry8mapon belll nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kedvezményezés nyilvanvaddaptalan, a Bizottsag az eljaras
lefolytatasa nélkil elutasitja a kezdeményezést.

. Az ellerbrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonkyHat esetén csak akkor
van helye, ha az erre iranyuld kedvezményezés nyatist (adatot) tartalmaz. Az
ellensrzési eljarasra irdnyuld Uj tényallas nélkil elitfasa kedvezmeényezeést.

. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos elerési eljarads soran a képvisiebs hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba torténbetekintést a 4. szamu fuggelék szerint vezeBstekintési
nyilvantartas”-ban dokumentalni kell.

A Bizottsag ellefirzési eljarasanak eredmeényiéa képvised-testilet a soron kovetkéz
ulésén t4jekoztatja.

V.
Felelésségi szabalyok

. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védéiméz adtakezelés jogsasegéert
a bizottsag feléis.

. A képviseb felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitklepentosak, teljes
koriiek és aktudlisak legyenek.

. A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szababkimegtartasaért a 11./2. pont szerinti
koztisztvised felelss.



1. sz. fuggelék
IGAZOLAS

A vagyonnyilatkozatok atvételésl

AlUITOtt oo mint a vagyonnyilatkozatételre kotelezett helyi

onkormanyzati képvisé) a mai napon az alabbi vagyonnyilatkozatot adam at

.................................. helyi dnkormanyzati képvisel
................................... hazastars/élettars
.................................... gyermek
.................................... gyermek

.................................... gyermek

.................................... gyermek



NYILVANTARTAS

A vagyonnyilatkozat ellersrzési eljarasarol

2. sz. fuggelék

Sorszam Nyilatkozattételre kotelezett | Hozzatartoz&agyonnyilatkozatok szama Atvétel

Hazastars/élettars Gyermek épontja
1.
2,
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

=
=




3. sz. figgelék

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatok ellerérzési eljarasarol

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras kedvazya& neve, cime:

NEV:

2. Az eljards kezdeményezésénetgdntja: .......cooeiiiiiiiiiieen e,

3. Az eljardsban érintett Képvisel .......coooiiiiii

4. Avagyonnyilatkozat kifogasolt része: ... e——

5. A 4. pont megjeldlésének hianydban a hianypétigdhdvas idpontja: ...

6. Az érintett tajékoztatdsdnaldigontja a bejelentédlr ...

7. Az azonosit6 adatok atadasanabpidntja a Bizottsag részére: i

8. A Bizottsag Ulésének ébontja:  .......cooiiiiiiii

9. Azeljards eredménye: ...

a.) A bejelentés elutasitva, mert

o0 Nyilvanvaléan alaptalan;
0 A bejelent a hidnypo6tlasnak nem tett eleget;
0 Az ismételt kedvezményezés Uj tényallast nem tagal

b.) A bejelentés alapjan a Bizottsag az aldbbiakap@titta meg.

10. Az azonositd adatok torlésénekpantjia: ..........coveiiiiiiiiii

11. A Képviseb-testiilet tajékoztatdsdnaléfbntja az eljaras eredméngr  .....................



NYILVANTARTAS

4. sz. figgelék

A vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésil

Betekinté személy neve

Alairasa

Betekintés égontja

Megjegyzés




4. szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez

MEGALLAPODAS
korjegyzéség létrehozasarol és ikodtetéseil

amely létrejott Kisrécse, Zalasarszeg, Sand és baginak kozségek Onkormanyzati Képgisel
testuletei kozott a kovetketeltételekkel:

1./ Kisrécse, Zalasarszeg és Sand Kdzségek Onkgnaaik épviseb-testiiletei 2007. junius 28-
an, Nagybakonak Kozség Onkormanyzati Képvdigestilete 2007. jlnius 15-én hataroztak a
meglé Kisrécse, Zalasarszeg Sand Kozseégek Korgspgéhez vald csatlakozasrol és annak
miikodtetésésl. Nevezett onkormanyzati képvisdiestiletek a helyi énkormanyzatokrol szolo
tObbsz6r modositott 1990. évi LXV. tv. 39-40. §-Haglaltak, valamint a helyi énkormanyzatok
tarsuldsairol és egyuttikodéseésl szolo 197. évi CXXXV. tdrvény rendelkezései smera
tarsulasi megallapodast az aldbbiak szerint mgdksit

2./ A kbriegyzé6séq megnevezese:

Kisrécse — Zalasarszeg — Sand — Nagybakonak Kozskdg&rjegyzosege
székhelye:
8756 Kisrécse, Sagvari Ut 6.
l. fejezet

A korjegyzéség feladata, hataskore, illetékessége

a) a korjegydség onallo jogi személy, Kisrécse, Zalasarszeg,d Sém Nagybakdnak
kozségek oOnkormanyzati képviédkstuletei altal Iétrehozott egységes hivatal, lgme
ellatja:

- a képvised-testiletek, bizottsdgok és a telepilési képtisehikodésével kapcsolatos
igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskotetiozo allamigazgatasi dontések
elokészitéseét és végrehajtasat,

- az ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat

- a keépvisal-testiletek dontéseinek megféleh kozrenikddik a telepilések
koltségvetésének végrehajtasaban,

- elvégzi a képviséttestiletek altal rabizott intézményelteresi, iranyitasi feladatokat

- gyakorolja a kiulénbdzjogszabéalyokban a jegyzészére megallapitott hataskoroket.

b) a korjegyzoség illetékessegi terilete: Kisrécse, Zalasarszeg, Sand és Nagybakonak
kozségek kdzigazgatasi tertilete



Il fejezet

A koriegyzé, a koriegyzoség szervezete, tikddése

a) A korjegyzseg élén a korjegyzall. A korjegysdt a képvisal-testiletek egyittes tlésen
nevezik ki, a korjegyiséghez tartozo keépvisetestiletek mindegyikének niigitett
tobbséggel hozott, egybehangzé dontésével. MédtévjegyBseghez vald csatlakozas
esetén nem kell U korjeg§rzvalasztani.

b) A korjegyzvel kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat - /szahgdengedélyezése,
Utikoltség sth./ - a székhely szerinti polgarmesadrmdalyoztatasa esetén, megallapodas
alapjan masik érdekelt telepllés polgarmestereaygdi.

c) A korjegyst rovidebb idej tavolléte esetén a korjediseg igazgatasi6elbadoja
helyettesiti. A kdrjegy& tartés — legaldbb harom honapos — tavolléte esetdirjegysd
helyettesitéesét az érintett polgarmesterek egytttesen kotelesekigskodni, melyil az
erdekelt képviséttestileteket a legkdzelebbi Glésen tajekoztatjak.

d) A korjegyzség szervezetét, munkarendjét, az Ugyfélfogad&slete a kiadmanyozasi
jogot a megallapodd képviselestiletek altal jovahagyott SZMSZ és a melléklete
képed Ugyrend tartalmazza. Az Ugyrendben a korjéggatali munkaidejét ugy kell
szabalyozni, hogy minden héten 2 ¢érat Zalasarszepemunkanapot Sandon és 1,5
munkanapot Nagybakonak és a fennmaraddé muélard Kisrécsén tikddjon. Indokolt
esetben ett el lehet térni.

e) A korjegyzsség niikodésének elleginzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt kékség
polgarmesterei egyuttesen veégzik, a korjégywente egyittes ulésen szamol be a
képviseb-testileteknek a korjegygég munkajarol.

. fejezet

A koriegyzéség fenntartasi és nikodési koltségeinek viselése, a kdrieg§zég
vagyontargyai

a) A korjegyzség niikodeési és fenntartasi koltségeit az érintett Onlémryaatok viselik az
alabbiak szerint:
A korjegyzség koltségvetésbbsszegének a kdrjegyeegi normativa és a sajat bevétel
levonasa utani részének 2011. évre vonatkozban

Kisrécse Kozség Onkormanyzata 18,93 %-at
Zalasarszeg Kozség Onkormanyzata 12,57 %-at
Sand Kozség Onkormanyzata 33,5 %-at

Nagybakénak Kozség Onkormanyzata 35 %-at.

b) Kisrécse, Zalasarszeg, Sand, Nagybakonak Kozségékrrdanyzatai sajat hivatali
epulletik fenntartasi és egyélikndeési koltseégeit sajat koltségvetédlétinanszirozzak.

! Hatélyos 2011. februar 106kt



A korjegyzség niikddési kdltségeit a telepiilések az a) pontban magimott szazalékos
aranyban viselik. )
c) A korjegyzseég épulete Kisrécse Kozség Onkormanyzatanak ks tulajdona.
V. fejezet

A tarsulds megs#inése

a) A tarsulas megsnik:
aa) ha az érintett képviselestiletek midsitett tobbség hatarozatukkal, és kdzos
megegyezéssel megszintetik,
ab) birosag jogés dontése alapjan

b) Jelen tarsulasi szédést a felek naptari év utolsé napjaval — decertharhatallyal —
mondhatjak fel, melyl szo0l6 mirsitett tobbséggel meghozott képvéstdstileti

hatarozatot 6 hénappal korabban, junius 30-ig kedlghozni, és a tarsult képvisel
testuletekkel kdzalni.

c) A téarsult képvisel-testiletek egybehangzdan kijelentik, hogy a magatiasbol,
tovabba az intézmények fenntartasa soran keletkaris kérdéseiket targyalasos uton,
egyeztetéssel kivanjak rendezni, s a birosagorsdimditasi lehéséggel kizarolag
annak eredménytelensége esetén élnek.

E megéllapodas 2011. februar 10. napjan Iép haalyb

A tarsulasi megallapodast annak elolvasasa, teétehk megértése utan a kepwisestiletek
neveben eljard polgarmesterek, mint az dnkormangkatattal teljességgel megeg§ez

helybenhagyolag, sajat kéeg alairtak.

Kisrécse, 2011. februar 9.

T6th Lucia Nagy Gabor
Kisrécse polgarmestere galszeg polgarmestere
Habli Nandor Molnar Jozsefné
Sand polgarmestere Nagybakonaggpotestere

A megallapodast Kisrécse, Zalasarszeg, Sand éshidk@yak kdzségek dnkormanyzatainak
képviseb-testiletei az egylttes testuleti Glésukon hozot0PLl. (02.09.) szamu
hatarozatukkal jovahagytak.

Papné Szabd Mdnika
korjegy&



5.szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez

Kisrécse- Zalasarszeg- Sand- Nagybakonad6zségek Korjegysségének
Szervezeti és Nikodési Szabalyzata

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1./A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és likodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hdgyitse a krjegyiség adatait
és szervezeti felépitését, a vékeds alkalmazottak feladatait és jogkorét, a kjgégég niikodési
szabalyait.

2./ A korjegyzéség mikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

A korjegyzség torvényes ftikddését a hatalyos jogszabalyokkal ésszhangbdndiypdokumentumok
hatarozzak meg.

2.1. Alapité okirat
Az alapité okirat tartalmazza a korjeggeg niikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat.
2.2. Egyéb dokumentumok

A korjegyzség niikddését meghatarozé dokumentum a Szervezetiigddési Szabalyzat valamint a
szakmai és gazdasagi munka vitelét segitonféle szabalyzatok, munkakdri leirasok.

3./ Az korjegyziség legfontosabb adatai

a) A korjegydség neve: Kisrécse- Zalasarszeg- Sand- Nagybakdnak
Kdzségek Korjegyasége
b)A kérjegydség székhelye, cime: 8756 Kisrécse, Sagvari u. 6.
c) A korjegydség telephelyie 8824 Sand, Kanizsai u.37.
8821 Nagybakonak, Tanacs krt.2.
d) Az alapité megnevezése: Kisrécse Kozség Omkayzat Képvisék
testilete, Zalasarszeg Kdzség

Onkormanyzat Képviséitestiilete, )
Sand Kdzség Onkormanyzat Kép\iseistulete,
Nagybakonak Kozség Onkormanyzat Kép¥isel

testilete

e) Létrehozasardl rendelkehatarozat szama: 6/2007.(XI1.10.)

f) Az alapitas éve: 2007.

g) A kérjegydség szakagazati besorolasa: Onkormanyzati igazgata
h) A kérjegy#ség torzsszama: 558721

i) A kdrjegyziség addészama: 15558729-1-20

i) A korjegyziség koltségvetési elszamolasi szamla szama: Vantksb Zrt. 14100330-92633549-
01000004



k) A korjegység AFA alanyisaga: nem alanya

) A kdrjegyzdség nitkodési terlete: Kisrécse, Zalasarszeg, Sand, bédgyak kozségek
kozigazgatasi teriilete )
m) A korjegy@ség iranyitd szerve: Kisrécse Kbzség Onkormariygaviseb-testlete,

Zalasarszeg K6zség Onkormanyzat Képvigestiilete,
Sand Kozség Onkormanyzat Képvisastiilete
Nagybakonak Kozség Onkormanyzat Képvidelstiilete.
4./ A korjegyz6ség jogallasa
A korjegyzség 6nalld jogi személy.
Vezetje a korjegyd, akit az alapité dnkormanyzatok képvisedstiletei egylttes Ulésen neveznek ki. A
kinevezéshez a képvigelestiletek mindegyikének ndigitett tdbbséggel hozott, egybehangz6 dontése
sziikséges.
A korjegya tekintetében az egyéb munkaltatoi jogok koziil defiésztés, jutalmat a tarsult kézségek
polgarmesteri egylttesen, az ezen kivili egyéb dltatbi jogokat (szabadsag engedélyezése, kikiddeté
stb.) a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja
A korjegyzvel kapcsolatos fegyelmi és anyagi fétdég érvényesitégérkdzszolgalati jogviszonyanak
megsziintetetésdira képviseb-testiletek egylttes Ulésen jogosultak donteni.

Egyiittes Ulések rendje:

A képviseb-testiletek a korjegyiséget érirtt testilleti hataskorbe tartozé tigyeket sziilkségrazeri
egylttes Ulésen targyaljak meg.

Az egyittes Ulést a székhely telepiilés polgarmes$ieja 6ssze, és az lléstezeti. Akadalyoztatasa
esetén a tarstelepilések polgarmestereinek bakadigszehivhatja az llést és levezetheti.

Gazdalkodas formaja:

A korjegyzség dnallban gazdalkodo égkiids koltségvetési szerv. A korjegdzég fenntartasi és
mitkddési koltségeihez szilkséges hozzajarulas arényd atutalas rendjét a ,Megallapodas
korjegység létrehozasardl édikidtetéséil” tartalmazza.

5./ A Szervezeti és Nikodési Szabalyzat hatalya

A korjegyzség szamara jogszabalyokban, testileti dontésakbgfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti és tikodési ebirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembeléitel kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatélya kiterjed

— az korjegysség vezdijére,
— az korjegydség dolgozoira;

— a korjegydség szolgaltatasait igénybe Géve.

II. FEJEZET
A KORJEGYZ OSEG FELADATAI

1./ Az korjegyziség feladatai és hataskore

A korjegyzbség szamdara meghatarozott feladatoknak és hataskiroa korjegydség szervezeti
egységei, dolgozoi k6zétti megosztasardl a korjéggg vezdije gondoskodik.



A feladatok és hataskérok megosztasa nem lehettétéss a jogszabalyok és az alapitd, fenntartb alta
korjegyiség egyes szervezeti egységeire, dmetés dolgozéira koteléen ebirt feladatokkal,
hataskorokkel.

A korjegyzéség munkdajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség dnen képviseb-testiletek egyuttes
Ulésen hataroznak. A korjegyd a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki, menélfjutalmazza a
korjegyzéség dolgozait, és gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A korjegyzéség mikddésének ellefirzését, a feladatok egyeztetését, az érdekelt kogek (Kisrécse,
Zalasarszeg, Sand, Nagybakonak) polgarmesterei egjgsen végzik.

1.1. Az korjegydség alaptevékenysége(i):
A szakfeladat megnevezése Szama

Helyi dnkorméanyzatok valamint tdbbcéla kistérségsulasok ig. tev. 841 105

1.2. Az korjegydség vallalkozasi tevékenységel) Korjegyzéség vallalkozasi tevékenységet nem
folytat.

Az 1.1,, 1.2pontokban megjelélt feladatok forrasai:

Kisrécse, Zalasarszeg, Sand és Nagybakdonak Kozskgridanyzat Képvisél— testiileteinek mindenkori
koltségvetési rendelete.

. FEJEZET
A KORJEGYZ OSEG SZERVEZETI FELEPITESE
1./ A kérjegyzéség szervezeti felépitése

A korjegyzség szervezeti felépitését ala- és folérendelibetgleg munkamegosztas szerint az SZMSZ
1. szamu melléklettartalmazza.

2./ A korjegyzéség belé szervezeti egységeinekilbb feladatai

A koltségvetési szerv bélszervezeti egységeinek, vediedzintjeinek meghatarozasanaldekeges cél,
hogy a korjegyéség feladatait zavartalanul és zOkkerentesen lathassa el a kodvetelményeknek
megfeleben. A Kérjegydség kis létszama miatt szervezeti egységekre ngohatado.

3./ Munkakori leirasok

A korjegyzségben foglalkoztatott dolgozok feladatainak I€it@munkakdri leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirasoknak tartalmazniuk kell a fogtatatott dolgozok jogallasat, a szervezetben &fbg
munkakérnek megfeléén feladatait, jogait és kételezettségeit névrédand



A munkakdri leirasokat a szervezeti egység médeayukzemélyi valtozas, valamint feladat valtozasa
esetén azok bekdvetkezéd&tizamitott 15 napon belll modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizéidisa korjegyé felelés:
4./ A kdrjegyz6ség vezetése és a vedlefeladatai

4. 1.Korjegyd feladatai:
— vezeti a korjegydséget, felgls a korjegydség niikodéséért és gazdalkodasaért,

— biztositja a korjegyéség niikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételrkeipvisdi-testiiletek
altal megszabott koltségvetési keretek kozott,

— képviseli a korjegygséget kil szervek ditt,

— tervezi, szervezi, iranyitja és eltgmi a kdrjegydség szakmai és gazdasadikidésének valamennyi
teruletét,

— gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

— ellatia a korjegydség niikbdését érirdt jogszabalyokban, ©Onkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezetészére élirt feladatokat,

— elkésziti a korjegyiség SZMSZ-ét és mas, kotalen ebirt szabalyzatait, rendelkezéseit,

— kapcsolatot tart a helyi, teriileti és orszagos sealszervezetekkel, korjegyzégekkel,

— tamogatja a korjegyiség munkajat seditestiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét,

— folyamatosan értékeli a korjediseg tevékenységét, munkajat.
4.2. Korjegy#d - helyettes (&ltalanos, illetve szakmai) feladatai

— a korjegy®d akadalyoztatdsa, tartds tavolléte esetén ellatgzabi feladatokat,

ellatja a korjegyéség felligyeletét, iranyitasat,
— képviseli a korjegydséget kil szervek ditt.

— A korjegy® helyettesitésére Lukacs Bné vezet-fétanacsos jogosult.

A Korjegyzéség feladat- és hataskorébe tartoz6 tevékenységeketdriegyzo iranyitasaval az
Ggyintézék latjak el.

A korjegyzéség létszamat az alabbiak szerint allapitjak meg:

1 f6 korjegyzé
5 6 Ugyintézo

A Korjegyzéség dolgozoi kozul 45fa Korjegydség székhelyén, & fa Sandi Kirendeltségen, d &
Nagybakonaki Kirendeltségen végez munkat. Indoéedtben a kdrjegyzelrendelheti, hogy a



székhelyen dolgozé koztisztvigkla Sandi valamint a Nagybakoénaki Kirendeltségéstye a
Kirendeltségen dolgozé koztisztviékla székhelyen is végezzenek munkat.

5./ A korjegyzéség munkajat segia testiletek, szervek, kozdsségek

A korjegya a hatékony és a magas szinvonall szakmai muriegjandlis gazdalkodas kovetelményét
figyelembe véve rendszeresen t4jékozodik és tajgkaszamara biztositott forumokon.

5.1. A kdrjegydségi munka iranyitasat sedgitférumok:

Dolgoz6i munkaértekezlet:
A korjegya sziikség szerint 6sszdolgozéi munkaértekezletet tar

Az értekezletre meg kell hivni a kdrje@gg valamennyiék és részfoglalkozasu dolgozdjat.

A korjegy az 6sszdolgozai értekezleten:

— besza&mol a korjegység eltelt idszak alatt végzett munkajaral,

— értékeli a korjegydségben dolgozoék élet- és munkakoriilményeinek st
— ismerteti a kdvetkeéridészak feladatait.

Az értekezlet napirendjét a korjedyallitia 6ssze.
Az értekezleten leh&séget kell adni, hogy a dolgozok véleményiket, edseleiket kifejthessék,
kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

5.2. A kdrjegydség munkajat segfttestiiletek, szervek, kbzésségek:

— dolgozdi érdekképviseleti szervezetek,

Dolgozéi érdekképviseleti szervezetek

A korjegyzség vezetése egyutikibdhet a kdrjegyiségi dolgozok minden olyan térvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozék érdekkéfetie és érdekvédelme.

A korjegyzség vezdije a munkaviszonyb6l sza&rmazd jogok és kotelezgttsgyakorlasanak, illetve
teljesitésének maédjardl, az ezzel kapcsolatosaslj@andjésl, az érdekvédelmi szervezetek

tamogatasanak mértékéra mikodési feltételek biztositasarol, jogszabalyok awatkozé rendelkezései
alapjan megallapodast kéthet.

IV. FEJEZET
A KORJEGYZ OSEG MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1./ A korjegyzéség munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyul6 egyadviszony létrejotte
A korjegyzbség az alkalmazottak esetében a belépéskor mumkédzeben, vagy hatarozatlan iélej

kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazottgemmmunkakérben, milyen feltételekkel és milyen
mértéki alapbérrel foglalkoztatja.



A korjegyzség feladatainak ellatasara megbizasos jogviszamgtdben is foglalkoztathat kits
személyeket.

A kdrjegyzség megbizasi széidést kdthet sajat dolgozdjaval munkakorén kivilfetadatra, hatarozott
idére, &tmeneti ilszakra.

1.2. Az intézménnyel munkaviszonyban allé dolgodfikzasa
A munka dijazasara vonatkoz6 megallapodasokat nsaekédésben kell rogziteni.
Képzettségi potiékra jogositd munkakordk és végegtket az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakdri kdtelsggek, hivatali titkok megrzése

A munkavégzés teljesitése a korjefg@g vezeije altal kijeldlt munkahelyen, az ott érvénybendlév
szabalyok és a munkaszédésben vagy a kinevezési okméanyban leirtak szériténik.

A dolgozo6 koteles a munkakorébe tartozd munkat ssfugei kifejtésével, az elvarhaté szakértelemmel és
pontosséaggal végezni, a hivatali titkot megtart&zien taimeen nem kozoélhet illetéktelen személlyel
olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével 6ggétben jutott tudomasara és amelynek kozlése a
munkdaltatéra, vagy mas személyre hatranyos kovet&ayekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra
vonatkozd szabdalyoknak éséibisoknak, a munkahelyi ved@ utasitdsainak, valamint a szakmai
elvardsoknak megfel@n koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszablybdiriehdatszolgaltatasi kotelezettség nem all feem adhato
felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyekdlivdbknak mirésilnek és amelyek nyilvdnossagra
kerilése a korjegyiség érdekeit sértené.

A korjegyzségnél hivatali titoknak miistiinek a kovetkesik:

» adolgozék személyes adatvédelmével, bérezésépesdiatos adatok,

» az oOnkormanyzatok dontésokészités szakaszaban déinformaciok, mely az dnkorményzatok
gazdasagi érdekeit veszélyezteti,

» Ugyfelek személyes adatvédelmével kapcsolatos lgdato

» mindaz, amit jogszabaly e korbe utal.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek ésiil. A kérjegydség valamennyi dolgozéja koteles a
tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig néegni, amig annak kozlésére az illetékes felettdsét
engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztatd szervek részére

A témegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak tevedégst a korjegység dolgozoéinak az alabbi
szabalyok betartasa mellett kelbstgitenitk:

A televizid, a radié és az irott sajtd képuvigebk adott mindennetinfelvilagositas nyilatkozatnak
mingsul.
A felvildgositas-adés, nyilatkozattétel eseténdietlartani a kdvetkezelsirasokat:

- A korjegyziséget éririt kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkaizea a korjegyz vagy az
altala esetenként megbizott személy jogosult.



- Elvards, hogy a nyilatkozatot adé a tdmegtajekdzestzkdzok munkatarsainak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szalksegéért és pontossagaért, a tények objektiv
ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekigkeell lenni a hivatali titoktartasra vonatkozo
rendelkezésekre, valamint a korjedgeg j6 hirnevére és érdekeire.

— Nem adhaté nyilatkozat olyan Uggyel, ténnyel ésiikiénnyel kapcsolatban, amelyneld iglstti
nyilvanossagra hozatala a korje§geg tevékenységében zavart, az dnkormanyzatoknagiarvagy
erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésklamelyeknél a dontés nem a nyilatkozaitbataskorébe
tartozik.

- A nyilatkozatte¥nek joga van arra, hogy a vele készitett ripork lds/agat a kdzlését megismerje.
Kérheti az Gjsagirét, riportert, hogy az anyagnztkearészét, amely dzszavait tartalmazza, kézlésel
vele egyeztesse.

1.5. A munkai& beosztasa

A korjegyzség a hivatalos munkarendje, mely a munkaéd a pihebidét (ebédid) tartalmazza a
kovetked:

- hétbtsl- csutortdkig 7.30 oratél 16.00 éraig
- pénteken 7.30 6ratol 13.30 oraig

Munkaid én kivili illetve a heti szabad-és piheéinapokon is el kell 1atni a kbvetke#
szolgaltatasokat:

a.) hazassagkotés
b.) csaladi Ginnepségen tortéh kdzremiikddés (pl: névadd)
c.) polgari temetés (igény esetén)

1.6. Szabadsag

Az éves rendes és rendkivili szabadsag kivételdiretesen a munkahelyi vedlkel kell egyeztetni. A
rendkivli és fizetés nélkili szabadsag engedéséaréminden esetben csak a korjégggosult.

A dolgozék éves rendes szabadsaganak mértékéttiaAdmebk jogallasardl sz6l6, valamint a Munka

Torvénykodnyvében foglalt élrasok szerint kell megallapitani, és a szabadaagilltargyév februar 28-ig
éves Utemtervet késziteni. A dolgozokat medilées kivett szabadsagrol nyilvantartast kell veizetn

A korjegyzségben a szabadsag nyilvantartas vezetéséért Nhgykévics Izabelladeléad6 a feldls.
1.7. A helyettesités rendje

A korjegyzségben folyé munkat a dolgozolSidges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités reardaek kidolgozasa a korjedyfeladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokatéwonkrét feladatokat a munkakori leirdsokban kell
régziteni.

1.8. Munkakorok atadasa



A korjegyzség dolgozéinak munkakorének atadasardl, illetvététesl személyi valtozas esetén
jegyzskonyvet kell felvenni.

Az atadasrol és atvétélikészilt jegydkonyvben fel kell tiintetni:
— az atadas-atvételdgontjat,

— a munkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosalatbokat,

a folyamatban lé¥ konkrét tgyeket,

— az 4tadasra kerdieszkozoket,

— az atado és atvéészrevételeit,

— ajelenlévk alairdsat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozasekdn legkésbb 15 napon belill be kell fejezni.

A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos elj@fagtatasardl a munkakor szerinti felettes vézet
gondoskodik.

1.9. Az intézménnyel munkaviszonyban all6 dolgomkabbképzése

A tovabbképzés szabdlyai:

A tovabbképzés koltségeihez valé hozzajarulas kérté rendelkezésre allé 6sszeg, a tovabbképzési
dijak és a jelentkék szama alapjan évente kell feltlvizsgélni.

A nem kotelegen ebirt tovabbképzésen résztveszeméllyel tanulmanyi széidést lehet kotni.

1.10. A munkaba jaras, a munkavégzés koltségeinelgtéritése

A munkaltaté koételes a munkaba jaras koltségeihaknjogszabalyban meghatarozott szazalékat a
vonatkozé rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozonak alkalmazasa utan a munkaba jardgmEnyeiben valtozas allt be, azt a korjegyz
részére azonnal be kell jelenteni.

1.11. Egyéb szabalyok

1./ Sajat gépkocsi hasznalata

A sajét tulajdonu gépjaninek hasznalatanak téritési dija és elszamolassrend a mindenkor érvényes
kozponti ebirdsok rendelkezései, illetve az addjogszabalyekirsiztorténik

2./ Kértéritési kotelezettség

A munkavallal6 a munkaviszonyabdl eéekbtelezettségének vétkes megszegésével okozétt kar
kartéritési felelsséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén aaviitdio a teljes kart koteles
megtériteni.

A munkavallalé vétkességére tekintet nélkil a sekart koteles megtériteni a visszaszolgaltatagy va
elszdmolési kotelezettséggel atvett olyan dolgokbakdvetkezett hiany esetén, amelyeket alland6an
érizetben tart, kizarolagosan haszndl vagy kezedzékat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.



A pénztarost e nélkil is terheli felskég az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéktémgy
tekintetében.

Amennyiben a kdrjegyiségnél a kart tdbben egyiittesen okoztak, vétkeksagiiegrzésre atadott
dolgokban a bekodvetkezett hiany esetén pedig mémkktaranyaban felelnek. Amennyiben a kart tdbben
okoztak, egyetemleges kotelezésnek van helye. Adsmegének meghatarozasanal a Munka
Torvénykonyve 172-173.8-a az iranyado.

3./ Anyagi felelisség

A korjegyzség valamennyi dolgozéja fesl a berendezési felszerelési targyak rendeltetdissze
hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyveknsipovasaért.

4./ Az kérjegyzéség ugyfélfogadasa

A korjegyzség vezdije és a korjegyiség kijeldlt dolgozéi fogadast tartanak.

Az Ugyfélfogadas rendje: héts|
csutortokig: 8.00-12.00
13.00-16.00
pénteken 8.00-12.00
A korjegya ugyfélfogadasa: Kisrécse kdzségben: dmetf
és kedden 8.00-12.00
13.00-16.00
Sand kdzségben: csutoértokon 8.00-15.00
Nagybakonak kdzségben szerdan 8.00-12.00
pénteken 10.00-12.00
Zalasarszeg kézségben pénteken 8.00-9.00

5./ A korjegyzéség belé és kiil$ kapcsolattartasanak rendje

5.1. A bel# kapcsolattartas
A belss kapcsolattartds madjai informalisak.

5.2. A killsf kapcsolattartas
Az eredményesebbitkddés ebsegitése erdekében a korjefgg szakmai szervezetekkel,
korjegyzségekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyikiidési megallapodast kéthet.

6./A korjegyzéség Ugyiratkezelése

A korjegyzségben a postabontas, az étkéz kime# iratok (ligyiratok) kezelése az egységes
iratkezelési szabalyzat alapjan a székhelyen élephtelyeken elkilonitve torténik. A névre szolé
kiildeményeket felbontas nélkil a cimzettnek kedabbitani. Az tUgyiratkezelés iranyitasaért és
ellensrzéséért a korjegyzfelelss.

Az Ugyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatbgtafbebirasok alapjan kell végezni.

7./ A kiadmanyozas rendje



A korjegyzségben a kiadmanyozas rendjét a korjégrabalyozza.
A kiadmanyozasra vald jogosultsagot a munkakoraseik tartalmazzak.
8./ Bélyegsk hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszéralairdsndl cégbélyedizkell hasznélni. A bélyedkkel ellatott, cégszéen alairt
iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalagsierzést, jogrél valdé lemondast jelent.

— A korjegyzségben cégbélyeghasznéalatara valamennyi kdztisztuisglgosult.
A korjegyzségben hasznalatos valamennyi bélget)zannak lenyomatardl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a béhddki és mikor vette hasznalatba, melyet az &vev
személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért: Papné Szabd Monikdis felelds.

Az atvebk személyesen felgdek a bélyegik megirzéséért. A bélyedk beszerzésél, kiadasardl,
nyilvantartasarol, cseréf@rPapné Szab6 Mdnika kdrjegygondoskodik, illetve a bélyegzlvesztése
esetén az élrasok szerint jar el.

9./A korjegyzéség gazdalkodasanak rendje

A gazdalkodasi feladatokat a kiilléon Ugyrendben mighaott modon kell végezni.

9.1. A gazdalkodas vitelétdegit belsi szabalyzatok
- Szamlarend,

— Szamwviteli politika,

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— Bizonylati szabalyzat és bizonylat album,

- Ugyrend,

— Bankszamlapénz kezelési szabalyzat,

— Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat,

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

— Pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségwillaldenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités
rendjébl sz6l6 szabalyzat

9.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésregatiakat a korjegyrzjeldli ki. Neviket és alairasukat
be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.
Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masoldtgé/at a gazdalkodasisaldo kotelegrizni.

9.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvéngssellenjegyzés rendje



A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegygégenyesités rendjét az korjeggegnél a korjegyz
hatdrozza meg. Ennek részletes szabalyait a pétagadassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités reéhdghlé szabalyzat tartalmazza.

10./ Bel$ ellenérzés

A korjegyzség bels ellerdsrzésének megszervezéseéért, rendszerének kialgkftadérjegys a felebs.

A bels ellensrzés feladatkdre magaban foglalja a korjégggben folyd
— szakmai tevékenységgel 0sszeftigg
— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellerbrzési feladatokat.

A szakmai ellerzések éves ellénzési terv alapjan torténnek. A bélksllersrzést fiiggetlen beds
ellerdr végzi.

Az ellerdrzések tapasztalatait a kdrje§yplyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Az ellerbrzések tapasztalatairél, eredmértyéz érintetteket dolgozoi értekezleten a korjégyz
tajékoztatja.

11./ Kérjegyzéségi 6vo, véd eléirasok

A korjegyziség minden dolgozdjanak alap¥étladata kozé tartozik, hogy az egészségik dstmstgiik
medirzéséhez szilkséges ismereteket atadja, balesey, eagek veszélye esetén a szikséges
intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozdnak ismernie kell a Munkavédelmi stabatot és fizvédelmi szabalyzatot, valamiriizt
esetére @irt utasitasokat, a menekiilés utjat.

V. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
1./ Az SZMSZ hatéalybalépése
Az SZMSZ Kisrecse Kozség Onkorményzata képuiselestuletének, Zalasarszeg Kézség
Onkormanyzata képvisel- testiletének, Sand K6zség Onkormanyzata Kégviestiiletének,

Nagybakdnak K6zség Onkormanyzata 8/2010. (09.@8mé egyiittes hatarozataban foglalt
jovahagyasaval 2010. szeptember 9. napjan lépybatéls visszavonasig érvényes.

Kisrécse, 2010. szeptember 9.

Papné Szab6 Monika
korjegy



Jévahagyom

Toth Lucia Nagy Gabor Habli Nandor Molnar deéiné
polgarmester polgarmester polgarmester lgapmester

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és kkodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a nvégiz&ésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Lukacs Eriéné

Simon Szilveszterné

Papp Tamas

Nagyné Lenkovics lzabella

Kovacs Maria




1. szamu melléklet

A KORJEGYZ OSEG SZERVEZETI FELEPITESE

Korjegyzé
Gazdalkodas-pénzigy lgazgatas Adoéugyek
Nagyné Lenkovics Izabella Lukacs Eriéné Lukéacs Eréné
Kovéacs Méria Simon Szilveszterné Simon Szilveszterné
Simon Szilveszterné Papp Tamas Papp Taméas
Papp Tamas ( mé&s munkakdér mellett) ( més munkakdr mellett)

Anyakdnyvvezeik minden telepilés vonatkozasdban: Papné Szabd&kl&bijegysd, Lukacs Erbné,
Simon Szilveszterné, Papp Tamas
A pélyazatokkal kapcsolatos feladatokkal mindergydnd foglalkozik.



2. szamu melléklet

Képzettségi potlékra jogositdé munkakdorok és képzetégek:

A koztisztvisebk jogallasardl sz6l6 tdbbszor modositott 1992 .)€XillI. tv. 48/A. 8. (2) bekezdésében
foglaltak alapjan Kisrécse- Zalasarszeg- Sand- Nakfgnak Kozségek Korjeg§gégén a képzettségi
poétlékra jogositd munkakorok és képzettségek atkéwek:

Munkakor megnevezése: Képzettség megnevezése:

pénzigyi-gazdalkodasi lgyint&z mérlegképes konyvél



3. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakorok:

-az a személy, aki javaslattételre, déntésre, elgydrzésre jogosult kbzigazgatasi hatdsagi vagy
szabalysértési ligyben (kdrjedyzigazgatasi, adoigyi Ggyinid)

-az a személy, aki javaslattételre, dontésre viggiezésre jogosult feladati ellatdsa soran a koltségve
vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba dnkormdinyagyonnal valé gazdalkodas soran, illetve
Onkormanyzati tamogatasok tekintetében ( korjégpénzigyi Ugyinté&ik)

-vezebi megbizassal rendelk&koztisztviseb ( korjegy)



6. szamu fuggelék az 5/2011. (111.29.) 6nkormanyzatendelethez

TARSULASOK

1./ Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Téarsulasa
Székhely: 8800 Nagykanizsa, Bajza u. 2.

2./ Nagyrécse, Nagybakonak, Kisrécse, Csapi, Zalddk, Zalasarszeg Kozsegi
Onkorméanyzatok Intézményfenntarté Tarsulas
8756 Nagyrécse, Kossuth u. 48.

3./ Nyugat-Balaton és Zala folyd medence Nagytérséglepulési Szilardhulladékai
Kezelésének Korszdr Megoldasara létrehozott Onkormanyzati Tarsulas Tasulasi
Tanacsa
A tarsulas roviditett neve:

ZALAISPA Hulladékgazdalkodsi Téarsulas
Székhelye: 8798 Zalabér, Rakoczi Ferenc utca 2.

4./ Egészségugyi Tarsulas Eszteregnye - Orvosi Ugpteszolgalat ellatasa
8882 Eszteregnye, Kossuth u. 3.

5./ Nagybakonak, Murakeresztur, Kisrécse, Zalasarsy, Sand Kozségi
Onkormanyzatok Intézményfenntartd Tarsulas
8821 Nagybakonak, Tanacs krt. 2.



